ตัวอย่าง
การจัดจ้างโดยวิธีสอบราคา
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                                 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียน  .......................................................................................................................................
ที่ ……………………………………………….ลงวันที่ ..……………………………………………………
เรื่อง  รายงานขอ  (   ) ซื้อ  ( / )  จ้าง   ………………………………………………………………….…………
เรียน  .........................................................(ตำแหน่งหัวหน้าสถานศึกษา)
ด้วย  โรงเรียนได้รับงบประมาณปี.....................ประเภทงบลงทุนเป็นค่า....................................................     ………………………….............................................................................วงเงิน..........................................บาทจึงรายงานขอจ้างตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535  ข้อ  27  ดังนี้
 1.  เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องจ้าง  คือ  .....................................................................................
         2.  งานที่จะจ้าง  คือ  ......................................................................................................................
         3.  ราคากลาง...............................................บาท (......................ตัวอักษร....................................)
         4.  วงเงินที่จะขอจ้างครั้งนี้ .........(วงเงินงบประมาณ)........บาท  (..................ตัวอักษร................)
         5.  กำหนดเวลาทำงานแล้วเสร็จภายใน.................วัน  นับถัดจากวันลงนามในสัญญา/ใบสั่งจ้าง
         6.  จ้างโดยวิธีสอบราคาเนื่องจากวงเงินที่จะจ้างเกินกว่า  100,000  บาท แต่ไม่เกิน 2,000,000 บาท
         7.  รายละเอียดอื่น ๆ ตามเอกสารสอบราคาที่แนบมาพร้อมนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

1. ให้ความเห็นชอบในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น
2. หากเห็นชอบตามข้อ  1  โปรดลงนามเอกสาร  ดังนี้           
( 1 )  คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา
( 2 )  ประกาศสอบราคา
( 3 )  หนังสือถึงผู้มีอาชีพรับจ้าง และหน่วยงานต่าง ๆ (ถ้ามี) รวม...............ฉบับ 
3. มอบให้........(นาย/นาง/นางสาว).............และ........(นาย/นาง/นางสาว)......เป็นเจ้าหน้าที่รับซองสอบราคา
ลงชื่อ........................................เจ้าหน้าที่พัสดุ

ลงชื่อ....................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
        (........................................)


 
         (..................................)
        ........../............../..............



         ........../............../............
1.  เห็นชอบ
2. ลงนามแล้ว
3. อนุมัติ
ลงชื่อ........................................หัวหน้าสถานศึกษา
         (......................................)
         ............/............./...............
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คำสั่งโรงเรียน...........................
ที่............/............
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการเปิดซองสอบราคาจ้าง
------------------------------
     ด้วย  โรงเรียน  ........................................สังกัด..................................................................................    ได้ดำเนินการประกาศสอบราคาจ้างก่อสร้าง.........................................................................................................

     ฉะนั้น  อาศัยอำนาจ ตามคำสั่ง สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ 22/2546  ลงวันที่  
8  กรกฎาคม  2546   เรื่อง มอบอำนาจเกี่ยวกับการพัสดุ  จึงแต่งตั้งคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา  ตามข้อ  
34 (1)   แห่งระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ. 2535 ดังต่อไปนี้
                1.  ……..…..…………

ตำแหน่ง  …………………

 ประธานกรรมการ
                2.  ……………………

ตำแหน่ง  …………………
               กรรมการ
                3.  ……………………

ตำแหน่ง  …………………
               กรรมการ

     ให้คณะกรรมการ ฯ ปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535  โดยเคร่งครัด  ทั้งนี้ดำเนินการให้แล้วเสร็จ  และรายงานผู้อำนวยการโรงเรียน  ภายใน  5 วันทำการ 
นับแต่วันเปิดซอง
สั่ง  ณ  วันที่  ……………  เดือน  ………………… พ.ศ. ……
                                                                  (ลงชื่อ)                 
                                                                              (  ……………............……)
                                                                 ผู้อำนวยการโรงเรียน...........................
(กรณีการจ้างวงเงินไม่ถึง  1 ล้านบาท)
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ประกาศ โรงเรียน...........................
เรื่อง  สอบราคาจ้าง…………………
--------------------------
 ด้วย โรงเรียน ................................ .....................โดยได้รับมอบอำนาจจาก สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ตามคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ 22/2546 ลงวันที่ 8 กรกฎาคม 2546     เรื่อง   มอบอำนาจเกี่ยวกับการพัสดุ มีความประสงค์จะสอบราคาจ้าง...........................................................................*

ผู้มีสิทธิเสนอราคาจะต้องมีคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้
1.  เป็นผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่สอบราคาจ้างดังกล่าว 

2.  ไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการ และได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว
3.  ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของ ผู้เสนอราคาได้มีคำสั่งให้สละสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น

4.  ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่นที่เข้าเสนอราคาให้แก่ โรงเรียน  ณ วันประกาศสอบราคา หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ในการสอบราคาจ้างครั้งนี้

กำหนดดูสถานที่ก่อสร้างตั้งแต่วันที่...........................................จนถึงวันที่.............................................เว้นวันหยุดราชการ  ระหว่างเวลา.........................น.  ถึง....................น.  ณ................................และกำหนดรับฟังคำชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติม **  ในวันที่........................................เวลา................น.   เป็นต้นไป

กำหนดยื่นซองสอบราคาตั้งแต่วันที่...........................................ถึงวันที่....................................................
เว้นวันหยุดราชการ  ระหว่างเวลา.....08.30....น. ถึง......16.30......น.  ณ..................................................
และกำหนดเปิดซองใบเสนอราคาในวันที่....................................ตั้งแต่เวลา...................น.  ณ...........................
             
ผู้สนใจติดต่อ  ขอรับเอกสารสอบราคาได้ที่.........................................ตั้งแต่วันที่................................. ถึงวันที่...................................... หรือสอบถามทางโทรศัพท์หมายเลข …………………ในวัน และเวลาราชการ
ประกาศ  ณ  วันที่  …………….  เดือน    …………………  พ.ศ.  …………………
(ลงชื่อ).......................................................
(  …………………)
ผู้อำนวยการโรงเรียน  ...........................
* กรณีที่ยังไม่ได้รับอนุมัติทางการเงินให้เพิ่มข้อความ  “โดยไม่ผูกพันงบประมาณไว้ก่อน”

*กรณีไม่มีการดูสถานที่ก่อสร้างและ/หรือกำหนดรับฟังคำชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติมให้ตัดข้อความออก
(กรณีการจ้างก่อสร้างวงเงินตั้งแต่   1   ล้านบาทขึ้นไป)
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ประกาศ โรงเรียน...........................
เรื่อง  สอบราคาจ้าง…………………

-----------------------------
 ด้วย โรงเรียน ............................................โดยได้รับมอบอำนาจจาก สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ตามคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ 22/2546 ลงวันที่ 8 กรกฎาคม 2546 เรื่อง มอบอำนาจเกี่ยวกับการพัสดุ มีความประสงค์จะสอบราคาจ้าง...........................................................................*

ราคากลางของงานก่อสร้างในการสอบราคา ครั้งนี้ เป็นเงินทั้งสิ้น...........................................................(.........................ตัวอักษร............................)

ผู้มีสิทธิเสนอราคาจะต้องมีคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้
1.  เป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่สอบราคาจ้างดังกล่าว ซึ่งมีผลงานก่อสร้างประเภทเดียวกันในวงเงินไม่น้อยกว่า............................................บาท
2.  ไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการ และได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว
3.  ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอราคาได้มีคำสั่งให้สละสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น

4.  ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่นที่เข้าเสนอราคาให้แก่ โรงเรียน  ณ วันประกาศสอบราคา หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ในการสอบราคาจ้างครั้งนี้

กำหนดดูสถานที่ก่อสร้างตั้งแต่วันที่...........................................จนถึงวันที่.............................................เว้นวันหยุดราชการ  ระหว่างเวลา.........................น.  ถึง....................น.  ณ................................และกำหนดรับฟังคำชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติม ** ในวันที่........................................เวลา................น.   เป็นต้นไป

กำหนดยื่นซองสอบราคาตั้งแต่วันที่...........................................ถึงวันที่.........................................................
เว้นวันหยุดราชการ  ระหว่างเวลา.........08.30..น. ถึง........16.30....น.  ณ.......................................................................
และกำหนดเปิดซองใบเสนอราคาในวันที่....................................ตั้งแต่เวลา...................น.  ณ...........................

             
ผู้สนใจติดต่อ  ขอรับเอกสารสอบราคาได้ที่.........................................ตั้งแต่วันที่................................. ถึงวันที่...................................... หรือสอบถามทางโทรศัพท์หมายเลข …………………ในวัน และเวลาราชการ
ประกาศ  ณ  วันที่  …………….  เดือน    …………………  พ.ศ.  …………………

(ลงชื่อ) ...............................................
(  …………………..……………)
ผู้อำนวยการโรงเรียน  ..............................
* กรณีที่ยังไม่ได้รับอนุมัติทางการเงินให้เพิ่มข้อความ  “โดยไม่ผูกพันงบประมาณไว้ก่อน”

*กรณีไม่มีการดูสถานที่ก่อสร้างและ/หรือกำหนดรับฟังคำชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติมให้ตัดข้อความออก
(กรณีจ้างก่อสร้างวงเงินไม่เกิน  1 ล้านบาท)
เอกสารสอบราคาจ้าง เลขที่ …….  /  ……..
การจ้างก่อสร้าง...........…………………
 ตามประกาศโรงเรียน..........................ลงวันที่  …………………
------------------------------
                 ด้วย โรงเรียน...........................     ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “โรงเรียน” มีความประสงค์จะสอบราคาจ้าง…………………………………..........................................................................................................................................................................................................................................................................………………… ณ...........................................................โดยมีข้อเสนอแนะและข้อกำหนด ดังต่อไปนี้
1.  เอกสารแนบท้ายเอกสารสอบราคา
1.1 แบบรูปรายการละเอียด
1.2 แบบใบเสนอราคา
1.3  แบบบัญชีรายการก่อสร้าง (แบบสรุปบัญชีการประมาณราคา)
1.4 แบบสัญญาจ้าง
1.5 แบบหนังสือค้ำประกัน “หลักประกันสัญญา”
1.6  บทนิยาม
(1) ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน
(2) การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม
1.7  แบบบัญชีเอกสาร
(1) บัญชีเอกสารส่วนที่ 1

(2) บัญชีเอกสารส่วนที่ 2

       1.8  แบบหนังสือมอบอำนาจ
 
 1.9  เงื่อนไข หลักเกณฑ์ ประเภทงานก่อสร้าง สูตรและวิธีการคำนวณที่ใช้กับสัญญาแบบ
ปรับราคาได้
1.10  แบบบัญชีรายการเอกสาร

1.11 รายการเกี่ยวกับสถานที่ก่อสร้าง
   ………………………ฯลฯ…………..

2.   คุณสมบัติของผู้เสนอราคา
2.1 ผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่สอบราคาจ้าง

2.2  ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการและ
ได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว หรือไม่เป็นผู้ที่ได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบ
ของทางราชการ
-2-


2.3  ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศ
สอบราคา หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมตามข้อ 1.6

2.4  ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้น
ศาลไทยเว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอราคา ได้มีคำสั่งให้สละสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น
3. หลักฐานการเสนอราคา
        
ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร้อมกับซองใบเสนอราคา โดยแยกไว้นอกซอง
ใบเสนอราคาเป็น 2 ส่วน  คือ
              3.1  ส่วนที่ 1 อย่างน้อยต้องมีเอกสาร ดังต่อไปนี้
(1) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล
(1) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอำนาจควบคุม พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง
(2) บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอำนาจควบคุมและบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง
(2) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นบุคคลธรรมดา หรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล ให้ยื่นสำเนา
บัตรประจำตัวประชาชนของผู้นั้น สำเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน  พร้อมทั้งรับรองสำเนาถูกต้อง 

(3) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่นสำเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า และในกรณีที่ผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใดเป็นบุคคลธรรมดาที่มิใช่สัญชาติไทย ก็ให้ยื่นสำเนาหนังสือเดินทาง หรือผู้ร่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิติบุคคล ให้ยื่นเอกสารตามที่ระบุไว้ใน (1)

                           (4)  สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ถ้ามี)

(5) บัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับซองใบเสนอราคา ตามแบบในข้อ  1.7(1)

3.2   ส่วนที่ 2 อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้
      (1)  หนังสือมอบอำนาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย ในกรณีที่ผู้เสนอราคามอบอำนาจ
ให้บุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน 


     
(2)  กรณีเป็นบุคคลธรรมดาให้เสนอหลักฐานการมีอาชีพรับจ้างงานก่อสร้าง เช่น สำเนา
ใบเสร็จรับเงินค่าก่อสร้าง สำเนาหนังสือสัญญาจ้างหรือหนังสือรับรอง สำเนาหนังสือรับรองผลงานก่อสร้าง
ของผู้ว่าจ้าง

(3)  บัญชีเอกสารส่วนที่ 2 ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับซองใบเสนอราคา ตามแบบในข้อ 1.7 (1)  
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4.  การเสนอราคา
4.1  ผู้เสนอราคาต้องยื่นใบเสนอราคาตามแบบที่กำหนดไว้ในเอกสารสอบราคานี้โดยไม่มีเงื่อนไข
ใด ๆ ทั้งสิ้น และจะต้องกรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วนลงลายมือชื่อของผู้เสนอราคาให้ชัดเจนจำนวนเงิน
ที่เสนอจะต้องระบุตรงกันทั้งตัวเลขและตัวอักษร โดยไม่มีการขูดลบ หรือแก้ไข หากมีการขูดลบหรือตก เติม แก้ไข เปลี่ยนแปลง จะต้องลงลายมือชื่อผู้เสนอราคา พร้อมประทับตรา (ถ้ามี) กำกับไว้ด้วยทุกแห่ง
4.2  ผู้เสนอราคาจะต้องกรอกปริมาณวัสดุและราคาในบัญชีรายการก่อสร้าง (แบบสรุปบัญชี
การประมาณราคา) ตามข้อ 1.3 ซึ่งจะต้องแสดงรายการวัสดุ อุปกรณ์ ค่าแรงงาน ภาษีประเภทต่าง ๆ รวมทั้ง
กำไรไว้ด้วยให้ครบถ้วน โดยยื่นรวมในซองใบเสนอราคา

ในการเสนอราคา ให้เสนอเป็นเงินบาท และเสนอราคาเพียงราคาเดียว โดยเสนอราคารวม
และหรือราคาต่อหน่วย และหรือต่อรายการ ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ท้ายใบเสนอราคาให้ถูกต้อง ทั้งนี้ ราคารวมที่เสนอจะต้องตรงกันทั้งตัวเลข และตัวหนังสือ ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกันให้ถือตัวหนังสือ
เป็นสำคัญ โดยคิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพิ่ม ภาษีอากรอื่น  และค่าใช้จ่าย ทั้งปวงไว้แล้ว 
                        ราคาที่เสนอจะต้องเสนอกำหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า...............วัน นับแต่วันเปิดซองใบเสนอราคา 
โดยภายในกำหนดยืนราคา ผู้เสนอราคาต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้และจะถอนการเสนอราคามิได้
4.3  ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอกำหนดเวลาดำเนินการก่อสร้างแล้วเสร็จไม่เกิน …...........วันนับถัดจาก
วันลงนามในสัญญาจ้าง 

4.4  ก่อนยื่นซองสอบราคา ผู้เสนอราคาควรตรวจดูร่างสัญญา แบบรูป และรายละเอียด พร้อมทั้งเอกสารสอบราคาทั้งหมดให้ถี่ถ้วน  และเข้าใจเสียก่อนที่จะตกลงยื่นซองสอบราคาตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา
4.5  ผู้เสนอราคาจะต้องยื่นซองใบเสนอราคา  รวมทั้งบัญชีรายการก่อสร้าง (แบบสรุปบัญชีการประมาณราคา)  ที่ปิดผนึกซองเรียบร้อยจ่าหน้าซองถึง “ประธานกรรมการเปิดซองสอบราคา” โดยระบุไว้ที่หน้าซองว่า “ใบเสนอราคาตามเอกสารสอบราคา เลขที่   ………/…………” ยื่นโดยตรงต่อเจ้าหน้าที่ผู้รับซองสอบราคา ตั้งแต่วันที่  …………………ถึงวันที่    …………………ระหว่างเวลา  08.30   น.ถึง    16.30   น. เว้นวันหยุดราชการ   ณ โรงเรียน ...........................

เมื่อพ้นกำหนดเวลายื่นซองสอบราคาแล้วจะไม่รับซองสอบราคาโดยเด็ดขาด

คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาจะดำเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาแต่ละรายว่าเป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ตามข้อ 1.6(1) ณ วันประกาศสอบราคา หรือไม่ และประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือก ก่อนการเปิดซองใบเสนอราคา

หากปรากฏต่อคณะกรรมการเปิดซองสอบราคาก่อนหรือในขณะที่มีการเปิดซองใบเสนอราคาว่ามีผู้เสนอราคากระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ตามข้อ 1.6(2) และคณะกรรมการฯ เชื่อว่ามีการกระทำอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผู้เสนอราคารายนั้นออกจากการเป็นผู้เสนอราคาและประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือก และโรงเรียนจะพิจารณาลงโทษผู้เสนอราคาดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงาน เว้นแต่คณะกรรมการฯ จะวินิจฉัยได้ว่าผู้เสนอ
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ราคารายนั้นเป็นผู้ที่ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของทางราชการและมิได้เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระทำดังกล่าว

ผู้เสนอราคาที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเป็นผู้เสนอราคา  เพราะเหตุเป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศสอบราคา หรือเป็นผู้เสนอราคาที่กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม อาจอุทธรณ์คำสั่งดังกล่าวต่อปลัดกระทรวงภายใน 3 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา การวินิจฉัยอุทธรณ์ของปลัดกระทรวงให้ถือเป็นที่สุด

คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาจะเปิดซองใบเสนอราคาของผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกดังกล่าวข้างต้น ณ โรงเรียน..............................  ในวันที่  …………………ตั้งแต่เวลา   …………………น. เป็นต้นไป

      การยื่นอุทธรณ์ตามวรรค 5 ย่อมไม่เป็นเหตุให้มีการขยายระยะเวลาการเปิดซองใบเสนอราคา เว้นแต่ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นว่า การขยายระยะเวลาดังกล่าวจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่ง และในกรณีที่ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นด้วยกับคำคัดค้านของผู้อุทธรณ์และเห็นว่าการยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคาที่ได้ดำเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่ง ให้ปลัดกระทรวงมีอำนาจยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคาดังกล่าวได้
5. หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา
5.1  ในการสอบราคาครั้งนี้  โรงเรียน จะพิจารณาตัดสินด้วย.....(ราคารวม/ราคาต่อรายการ)............
5.2  หากผู้เสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ 2 หรือยื่นหลักฐานการเสนอราคา
ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถูกต้องตามข้อ 3 หรือยื่นซองสอบราคาไม่ถูกต้องตามข้อ 4 แล้ว คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาจะไม่รับพิจารณาราคาของผู้เสนอราคารายนั้น เว้นแต่เป็นข้อผิดพลาดหรือผิดหลงเพียงเล็กน้อย หรือที่ผิดแผกไปจากเงื่อนไข ของเอกสารสอบราคาในส่วนที่มิใช่สาระสำคัญ ทั้งนี้เฉพาะในกรณีที่พิจารณาเห็นว่าจะเป็นประโยชน์ต่อ โรงเรียน เท่านั้น

5.3 โรงเรียน สงวนสิทธิ์ไม่พิจารณาราคาของผู้เสนอราคา โดยไม่มีการผ่อนผันในกรณีดังต่อไปนี้
(1)  ไม่ปรากฏชื่อผู้เสนอราคารายนั้นในบัญชีผู้รับเอกสารสอบราคาหรือในหลักฐานการรับเอกสารสอบราคาของ โรงเรียน


(2)  ไม่กรอกชื่อนิติบุคคล บุคคลธรรมดา หรือลงลายมือชื่อผู้เสนอราคาอย่างหนึ่งอย่างใดหรือ
ทั้งหมดในใบเสนอราคา
(3)  เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่กำหนดในเอกสารสอบราคาที่เป็นสาระสำคัญ
หรือมีผลทำให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้เสนอราคารายอื่น
(4)  ราคาที่เสนอมีการขูดลบ ตก เติม แก้ไข เปลี่ยนแปลงโดยผู้เสนอราคามิได้ลงลายมือชื่อ
พร้อมประทับตรา (ถ้ามี) กำกับไว้
5.4  ในการตัดสินการสอบราคาหรือในการทำสัญญา คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา หรือโรงเรียน   มีสิทธิให้ผู้เสนอราคาชี้แจงข้อเท็จจริง สภาพ ฐานะ หรือข้อเท็จจริงอื่นใดที่เกี่ยวข้องกับผู้เสนอราคาได้ 
โรงเรียน   มีสิทธิที่จะไม่รับราคาหรือไม่ทำสัญญา หากหลักฐานดังกล่าวไม่มีความเหมาะสมหรือไม่ถูกต้อง
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5.5  โรงเรียน  ทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาต่ำสุดหรือราคาหนึ่งราคาใดหรือราคาที่เสนอทั้งหมด
ก็ได้ และอาจพิจารณาเลือกจ้างในจำนวนหรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใดหรืออาจจะยกเลิกการสอบราคาโดยไม่พิจารณาจัดจ้างเลยก็ได้ สุดแต่จะพิจารณา ทั้งนี้ เพื่อประโยชน์ของทางราชการเป็นสำคัญและให้ถือว่าการตัดสินของ โรงเรียน  เป็นเด็ดขาดผู้เสนอราคาจะเรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ มิได้ รวมทั้ง โรงเรียน 
จะพิจารณายกเลิกการสอบราคาและลงโทษผู้เสนอราคาเป็นผู้ทิ้งงาน ไม่ว่าจะเป็นผู้เสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกหรือไม่ก็ตาม หากมีเหตุที่เชื่อได้ว่าการเสนอราคากระทำการโดยไม่สุจริต เช่น การเสนอราคาอัน
เป็นเท็จ หรือใช้ชื่อบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน เป็นต้น

ในกรณีที่ผู้เสนอราคาต่ำสุด เสนอราคาต่ำจนคาดหมายได้ว่าไม่อาจดำเนินงานตามสัญญาได้ 

คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาหรือ โรงเรียน  จะให้ผู้เสนอราคานั้นชี้แจงและแสดงหลักฐานที่ทำให้เชื่อได้ว่า
ผู้เสนอราคาสามารถดำเนินงานตามสอบราคาจ้างให้เสร็จสมบูรณ์ หากคำชี้แจงไม่เป็นที่รับฟังได้ โรงเรียน  
มีสิทธิที่จะไม่รับราคาของผู้เสนอราคารายนั้น
5.6 ในกรณีที่ปรากฏข้อเท็จจริงภายหลังจากการเปิดซองสอบราคาว่า ผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการ
คัดเลือกตามที่ได้ประกาศรายชื่อไว้ ตามข้อ 4.5 เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น
ณ วันประกาศสอบราคา หรือเป็นผู้เสนอราคาที่กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ตามข้อ 1.6  โรงเรียน  มีอำนาจที่จะตัดรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกดังกล่าวออกจากประกาศรายชื่อ ตามข้อ 4.5 และ โรงเรียน จะพิจารณาลงโทษผู้เสนอราคารายนั้นเป็นผู้ทิ้งงาน

ในกรณีนี้หากปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นว่า การยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคาที่ได้ดำเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่ง ปลัดกระทรวงมีอำนาจยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคาดังกล่าวได้
6. การทำสัญญาจ้าง
ผู้ชนะการสอบราคาจะต้องทำสัญญาจ้างตามแบบสัญญาดังระบุในข้อ 1.4 กับ โรงเรียนภายใน.........วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งและจะต้องวางหลักประกันสัญญาเป็นจำนวนเงินเท่ากับร้อยละ 5 ของราคาจ้างที่สอบราคาได้ให้ โรงเรียน ยึดถือไว้ในขณะทำสัญญาโดยใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใดต่อไปนี้
6.1  เงินสด
6.2   เช็คธนาคารสั่งจ่ายให้แก่ โรงเรียน   โดยเป็นเช็คลงวันที่ที่ทำสัญญา หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน 3 วันทำการ ของทางราชการและต้องเป็นเช็คที่ผู้รับเงินไม่ต้องชำระค่าธรรมเนียมการเรียกเก็บเงิน
6.3  หนังสือค้ำประกันของธนาคารภายในประเทศตามแบบหนังสือค้ำประกันดังระบุในข้อ 1.5
6.4  หนังสือค้ำประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย หรือบริษัทเงินทุน
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจ
ค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามแบบหนังสือค้ำประกันดังระบุในข้อ 1.5 

 6.5  พันธบัตรรัฐบาลไทย
หลักประกันนี้จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ยภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่ผู้ชนะการสอบราคา 

(ผู้รับจ้าง) พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาจ้างแล้ว
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7. ค่าจ้างและการจ่ายเงิน
โรงเรียน จะจ่ายเงินค่าจ้าง  โดยแบ่งจ่ายออกเป็น.......................งวด  ดังนี้
งวดที่  1  เป็นเงินในอัตราร้อยละ..................................ของค่าจ้าง  เมื่อผู้รับจ้างปฏิบัติงาน.....................
.........................................................ให้แล้วเสร็จภายใน......................วัน
งวดที่  2  เป็นเงินในอัตราร้อยละ...................................ของค่าจ้าง  เมื่อผู้รับจ้างปฏิบัติงาน....................
..........................................................ให้แล้วเสร็จภายใน......................วัน 
……………………..ฯลฯ.......................................

งวดสุดท้าย  เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ..................ของค่าจ้าง   เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญา รวมทั้งทำสถานที่ก่อสร้างให้สะอาดเรียบร้อย             

8.  อัตราค่าปรับ
                ค่าปรับตามแบบสัญญาจ้าง ข้อ 15 จะกำหนดในอัตราร้อยละ 0.10 ของค่าจ้างตามสัญญาต่อวัน       
9.  การรับประกันความชำรุดบกพร่อง
ผู้ชนะการสอบราคา ซึ่งได้ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ  หรือทำสัญญาจ้างตามแบบดังระบุในข้อ 1.4

แล้วแต่กรณี จะต้องรับประกันความชำรุดบกพร่องของงานจ้างที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลา ไม่น้อยกว่า …..เดือน ……….ปี  นับถัดจากวันที่ โรงเรียน  ได้รับมอบงาน โดยผู้รับจ้างต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน............วัน  นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความชำรุดบกพร่อง
 10. ข้อสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอื่น ๆ
10.1 เงินค่าจ้างสำหรับงานจ้างครั้งนี้ ได้มาจากเงิน............(เงินงบประมาณ/เงินบำรุงการศึกษา/เงินบริจาค)..................... 
                          การลงนามในสัญญาจะกระทำได้ต่อเมื่อ โรงเรียน ได้รับอนุมัติเงินประจำงวด หรือได้รับอนุมัติให้ใช้เงินเพิ่มเติม  หรือสมทบ  หรือได้รับอนุมัติให้ใช้เงินบำรุงการศึกษา  หรือได้รับอนุมัติให้เปลี่ยนแปลง
รายการ แล้วเท่านั้น
             
    10.2  เมื่อโรงเรียน ได้คัดเลือกผู้เสนอราคารายใดให้เป็นผู้รับจ้างและได้ตกลงจ้างตามที่
สอบราคาจ้างแล้ว  ถ้าผู้รับจ้างจะต้องสั่งหรือนำสิ่งของมาเพื่องานจ้างดังกล่าว  เข้ามาจากต่างประเทศและ
ของนั้นต้องนำเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางที่มีเรือไทยเดินอยู่ และสามารถให้บริการรับขนได้ตามที่รัฐมนตรี
ว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศกำหนด  ผู้เสนอราคา ซึ่งเป็นผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วย
การส่งเสริมการพาณิชย์นาวี  ดังนี้

           (1) แจ้งการสั่งหรือนำสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศต่อสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการพาณิชย์นาวีภายใน   7  วัน นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างสั่งหรือซื้อของจากต่างประเทศ เว้นแต่เป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่นได้
      
           (2) จัดการให้สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย  จากต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการพาณิชย์นาวี 
ให้บรรทุกสิ่งของนั้นโดยเรืออื่นที่มิใช่เรือไทย ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตเช่นนั้นก่อนบรรทุกของลงเรืออื่น
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             (3)  ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตาม (1) หรือ (2) ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชย์นาวี
10.3  ผู้เสนอราคาซึ่ง โรงเรียน ได้คัดเลือกแล้วไม่ไปทำสัญญา  หรือข้อตกลงภายในเวลาที่ทางราชการกำหนด ดังระบุในข้อ 6 โรงเรียน อาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความเสียหายอื่น (ถ้ามี) รวมทั้งจะพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ
10.4  โรงเรียน สงวนสิทธิที่จะแก้ไขเพิ่มเติมเงื่อนไข หรือข้อกำหนดในแบบสัญญาให้เป็นไปตามความเห็นของสำนักงานอัยการสูงสุด (ถ้ามี)

11. ในระหว่างระยะเวลาการดำเนินการ    ผู้รับจ้างพึงปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ที่กฎหมายและระเบียบกำหนดไว้โดยเคร่งครัด
12.  เอกสารแนบท้ายประกาศ   ถือเป็นส่วนหนึ่งของประกาศสอบราคาฉบับนี้
                                                                                                โรงเรียน..............*..............







.............../............/...............
*  ให้ระบุชื่อโรงเรียนที่ดำเนินการสอบราคาพร้อมประทับตรา โดยหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเป็นผู้ลงชื่อย่อ
กำกับตรา
(กรณีจ้างก่อสร้างวงเงินเกิน  1 ล้านบาทขึ้นไป)

เอกสารสอบราคาจ้าง เลขที่ …….  /  ……..

การจ้างก่อสร้าง.................…………………
 ตามประกาศโรงเรียน..........................ลงวันที่............................
………………………

                 ด้วย โรงเรียน............................................ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “โรงเรียน” มีความประสงค์จะสอบราคาจ้าง…………………………………..........................................................................................................................................................................................................................................................................………………… ณ...........................................................โดยมีข้อเสนอแนะและข้อกำหนด ดังต่อไปนี้
1.  เอกสารแนบท้ายเอกสารสอบราคา
1.1  แบบรูปรายการละเอียด
1.2   แบบใบเสนอราคา
1.3   แบบบัญชีรายการก่อสร้าง (แบบสรุปบัญชีการประมาณราคา)
1.4  แบบสัญญาจ้าง
1.5  แบบหนังสือค้ำประกัน “หลักประกันสัญญา”
1.6  บทนิยาม
       (1)  ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน
(2)   การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม
1.7  แบบบัญชีเอกสาร
(1)  บัญชีเอกสารส่วนที่ 1

(2)  บัญชีเอกสารส่วนที่ 2

1.8  แบบหนังสือมอบอำนาจ
1.9  เงื่อนไข หลักเกณฑ์ ประเภทงานก่อสร้าง สูตรและวิธีการคำนวณที่ใช้กับสัญญาแบบ ปรับราคาได้
1.10  รายการเกี่ยวกับสถานที่ก่อสร้าง
   ………………………ฯลฯ…………..

2.  คุณสมบัติของผู้เสนอราคา
2.1  ผู้เสนอราคาต้องเป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่สอบราคาจ้าง
2.2  ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการและได้แจ้งเวียน
ชื่อแล้ว หรือไม่เป็นผู้ที่ได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ
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2.3  ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศสอบราคา หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมตามข้อ 1.6

2.4   ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทยเว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอราคา ได้มีคำสั่งให้สละสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น
2.5  ผู้เสนอราคาต้องเป็นนิติบุคคล และมีผลงานก่อสร้างประเภทเดียวกันกับงานที่สอบราคาจ้างในวงเงินไม่น้อยกว่า.........................(ให้เติมจำนวนเงินที่คำนวณได้จาก 25% ของวงเงินงบประมาณ)....บาทและเป็นผลงานที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับส่วนราชการ  หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หน่วยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานเอกชนที่ โรงเรียน เชื่อถือ โดยมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้

2.5.1  ผลงานก่อสร้างที่นำมาแสดง จะต้องเป็นผลงานประเภทเดียวกันกับงานที่จะจ้างซึ่งเป็น คสล. ไม่น้อยกว่า  2 ชั้น (กรณีงานก่อสร้างที่ต้องการจะจ้างมีความสูงไม่เกิน 1 ชั้นให้ตัดข้อ 2.5.1 ออก)

2.5.2  ผลงานที่นำมาแสดงต้องเป็นผลงานที่ทำแล้วเสร็จในสัญญาเดียว

2.5.3  ผลงานที่นำมาแสดงต้องมีอายุไม่เกิน  5 ปี นับจากวันที่งานนั้นเสร็จเรียบร้อยจนถึงวันเปิดซองสอบราคา
3.  หลักฐานการเสนอราคา
       ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร้อมกับซองใบเสนอราคา โดยแยกไว้นอกซองใบเสนอราคาเป็น 2 ส่วน  คือ
3.1  ส่วนที่ 1 อย่างน้อยต้องมีเอกสาร ดังต่อไปนี้
                  ักฐานที่เป็นสำเนา  ให้ผู้เสนอราคารับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับรียบร้อยจนถึงวันเปิดซองสอบราคา

ตรา





















(1)  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล
       (ก)  ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน          นิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอำนาจควบคุม พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง
       (ข)  บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอำนาจควบคุมและบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง
  (2)  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่นสำเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า และในกรณีที่ผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใดเป็นบุคคลธรรมดาที่มิใช่สัญชาติไทย ก็ให้ยื่นสำเนาหนังสือเดินทาง หรือผู้ร่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิติบุคคล ให้ยื่นเอกสารตามที่ระบุไว้
ใน (1)

  (3)  สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ถ้ามี)

  (4)  บัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับซองใบเสนอราคา ตามแบบในข้อ  1.7(1)

3.2   ส่วนที่ 2   อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้
               (1)  หนังสือมอบอำนาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย ในกรณีที่ผู้เสนอราคามอบอำนาจ
ให้บุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน 


  (2)  สำเนาหนังสือรับรองผลงานก่อสร้างพร้อมทั้งรับรองสำเนาถูกต้อง  ตามข้อ 2.5 
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(3)  บัญชีเอกสารส่วนที่ 2 ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับซองใบเสนอราคา ตามแบบ
ในข้อ 1.7 (2)


   สำหรับเอกสารหลักฐานที่เป็นสำเนา  ให้ผู้เสนอราคารับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับ

4.  การเสนอราคา
     4.1 ผู้เสนอราคาต้องยื่นใบเสนอราคาตามแบบที่กำหนดไว้ในเอกสารสอบราคานี้โดยไม่มีเงื่อนไข
ใด ๆ ทั้งสิ้น และจะต้องกรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน  ลงลายมือชื่อของผู้เสนอราคาให้ชัดเจนจำนวนเงินที่เสนอต้องระบุตรงกันทั้งตัวเลขและตัวอักษร โดยไม่มีการขูดลบ หรือแก้ไข หากมีการขูดลบหรือตก เติม แก้ไข เปลี่ยนแปลง จะต้องลงลายมือชื่อผู้เสนอราคา พร้อมประทับตรา (ถ้ามี) กำกับไว้ด้วยทุกแห่ง
4.2  ผู้เสนอราคาจะต้องกรอกปริมาณวัสดุ  และราคาในบัญชีรายการก่อสร้าง (แบบสรุปบัญชี
การประมาณราคา) ตามข้อ 1.3  ซึ่งจะต้องแสดงรายการวัสดุ อุปกรณ์ ค่าแรงงาน ภาษีประเภทต่าง ๆ รวมทั้ง
กำไรไว้ด้วยให้ครบถ้วน โดยยื่นรวมในซองใบเสนอราคา

ในการเสนอราคา ให้เสนอเป็นเงินบาท และเสนอราคาเพียงราคาเดียว โดยเสนอราคารวม
และหรือราคาต่อหน่วย และหรือต่อรายการ ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ท้ายใบเสนอราคาให้ถูกต้อง ทั้งนี้ ราคารวม
ที่เสนอจะต้องตรงกันทั้งตัวเลข และตัวหนังสือ ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกันให้ถือตัวหนังสือ
เป็นสำคัญ โดยคิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพิ่ม ภาษีอากรอื่น  และค่าใช้จ่าย ทั้งปวงไว้แล้ว 

                        ราคาที่เสนอจะต้องเสนอกำหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า………..วัน นับแต่วันเปิดซอง
ใบเสนอราคา โดยภายในกำหนดยืนราคา ผู้เสนอราคาต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้และจะถอน
การเสนอราคามิได้
4.3 ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอกำหนดเวลาดำเนินการก่อสร้างแล้วเสร็จไม่เกิน …...........วันนับถัดจาก
วันลงนามในสัญญาจ้าง 

4.4  ก่อนยื่นซองสอบราคา ผู้เสนอราคาควรตรวจดูร่างสัญญา แบบรูป และรายละเอียด พร้อมทั้งเอกสารสอบราคาทั้งหมดให้ถี่ถ้วน  และเข้าใจเสียก่อนที่จะตกลงยื่นซองสอบราคาตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา
4.5  ผู้เสนอราคาจะต้องยื่นซองใบเสนอราคารวมทั้งบัญชีรายการก่อสร้าง (แบบสรุปบัญชีการประมาณราคา)  ที่ปิดผนึกซองเรียบร้อยจ่าหน้าซองถึง “ประธานกรรมการเปิดซองสอบราคา” โดยระบุไว้ที่หน้าซองว่า “ใบเสนอราคาตามเอกสารสอบราคาเลขที่   ………/……”    ยื่นโดยตรงต่อเจ้าหน้าที่ผู้รับซอง ตั้งแต่วันที่  ..…………………ถึงวันที่    …………………ระหว่างเวลา  08.30   น.ถึง    16.30   น. เว้นวันหยุดราชการ  ณ โรงเรียน ...........................

เมื่อพ้นกำหนดเวลายื่นซองสอบราคาแล้วจะไม่รับซองสอบราคาโดยเด็ดขาด

คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาจะดำเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาแต่ละรายว่าเป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ตามข้อ 1.6(1) ณ วันประกาศสอบราคา หรือไม่ และประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือก ก่อนการเปิดซองใบเสนอราคา

หากปรากฏต่อคณะกรรมการเปิดซองสอบราคาก่อนหรือในขณะที่มีการเปิดซองใบเสนอราคาว่ามีผู้เสนอราคากระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ตามข้อ 1.6(2) และคณะกรรมการฯ 
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เชื่อว่ามีการกระทำอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผู้เสนอราคารายนั้นออกจากการเป็นผู้เสนอราคาและประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือก และโรงเรียนจะพิจารณาลงโทษผู้เสนอราคาดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงาน เว้นแต่คณะกรรมการฯ จะวินิจฉัยได้ว่าผู้เสนอราคารายนั้นเป็นผู้ที่ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของทางราชการและมิได้เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระทำดังกล่าว

ผู้เสนอราคาที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเป็นผู้เสนอราคา  เพราะเหตุเป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศสอบราคา หรือเป็นผู้เสนอราคาที่กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม อาจอุทธรณ์คำสั่งดังกล่าวต่อปลัดกระทรวงภายใน 3 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา การวินิจฉัยอุทธรณ์ของปลัดกระทรวงให้ถือเป็นที่สุด

คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาจะเปิดซองใบเสนอราคาของผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกดังกล่าวข้างต้น ณ .............................................  ในวันที่  …………………ตั้งแต่เวลา   …………………น. เป็นต้นไป

      การยื่นอุทธรณ์ตามวรรค 5 ย่อมไม่เป็นเหตุให้มีการขยายระยะเวลาการเปิดซองใบเสนอราคา 
เว้นแต่ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นว่า  การขยายระยะเวลาดังกล่าวจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่ง และในกรณีที่ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นด้วยกับคำคัดค้านของผู้อุทธรณ์และเห็นว่าการยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคาที่ได้ดำเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่ง ให้ปลัดกระทรวงมีอำนาจยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคาดังกล่าวได้
5.  หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา
5.1 ในการสอบราคาครั้งนี้  โรงเรียน จะพิจารณาตัดสินด้วย………(ราคารวม/ราคาต่อรายการ)...
5.2  หากผู้เสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ  2 หรือยื่นหลักฐานการเสนอราคาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถูกต้องตามข้อ 3 หรือยื่นซองสอบราคาไม่ถูกต้องตามข้อ 4 แล้ว คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาจะไม่รับพิจารณาราคาของผู้เสนอราคารายนั้น เว้นแต่เป็นข้อผิดพลาดหรือผิดหลงเพียงเล็กน้อย หรือที่ผิดแผกไปจากเงื่อนไข ของเอกสารสอบราคาในส่วนที่มิใช่สาระสำคัญ ทั้งนี้เฉพาะในกรณีที่พิจารณาเห็นว่าจะเป็นประโยชน์ต่อ โรงเรียน เท่านั้น

5.3 โรงเรียน สงวนสิทธิ์ไม่พิจารณาราคาของผู้เสนอราคา โดยไม่มีการผ่อนผันในกรณีดังต่อไปนี้
       1)  ไม่ปรากฏชื่อผู้เสนอราคารายนั้นในบัญชีผู้รับเอกสารสอบราคาหรือในหลักฐานการรับเอกสารสอบราคาของโรงเรียน

       2)  ไม่กรอกชื่อนิติบุคคล บุคคลธรรมดา หรือลงลายมือชื่อผู้เสนอราคาอย่างหนึ่งอย่างใดหรือ
ทั้งหมดในใบเสนอราคา
 
       3)  เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่กำหนดในเอกสารสอบราคาที่เป็นสาระสำคัญ
หรือมีผลทำให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้เสนอราคารายอื่น
       4)  ราคาที่เสนอมีการขูดลบ ตก เติม แก้ไข เปลี่ยนแปลงโดยผู้เสนอราคามิได้ลงลายมือชื่อ
พร้อมประทับตรา (ถ้ามี) กำกับไว้
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5.4  ในการตัดสินการสอบราคาหรือในการทำสัญญา คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา หรือ
โรงเรียน มีสิทธิให้ผู้เสนอราคาชี้แจงข้อเท็จจริง สภาพ ฐานะ หรือข้อเท็จจริงอื่นใดที่เกี่ยวข้องกับผู้เสนอราคาได้ 

โรงเรียนมีสิทธิที่จะไม่รับราคาหรือไม่ทำสัญญา หากหลักฐานดังกล่าวไม่มีความเหมาะสมหรือไม่ถูกต้อง
5.5 โรงเรียน  ทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาต่ำสุด  หรือราคาหนึ่งราคาใดหรือราคาที่เสนอทั้งหมดก็ได้ และอาจพิจารณาเลือกจ้างในจำนวน  หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด  หรืออาจจะยกเลิกการสอบราคาโดยไม่พิจารณาจัดจ้างเลยก็ได้ สุดแต่จะพิจารณา ทั้งนี้ เพื่อประโยชน์ของทางราชการเป็นสำคัญและให้ถือว่าการตัดสินของโรงเรียนเป็นเด็ดขาด  ผู้เสนอราคาจะเรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ มิได้ รวมทั้ง โรงเรียน จะพิจารณายกเลิกการสอบราคาและลงโทษผู้เสนอราคาเป็นผู้ทิ้งงาน ไม่ว่าจะเป็นผู้เสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกหรือไม่ก็ตาม หากมีเหตุที่เชื่อได้ว่าการเสนอราคากระทำการโดยไม่สุจริต เช่น การเสนอราคาอันเป็นเท็จ หรือใช้ชื่อบุคคลธรรมดา  หรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน เป็นต้น

ในกรณีที่ผู้เสนอราคาต่ำสุด เสนอราคาต่ำจนคาดหมายได้ว่าไม่อาจดำเนินงานตามสัญญาได้ 

คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาหรือ โรงเรียนจะให้ผู้เสนอราคานั้นชี้แจงและแสดงหลักฐานที่ทำให้เชื่อได้ว่า
ผู้เสนอราคาสามารถดำเนินงานตามสอบราคาจ้างให้เสร็จสมบูรณ์ หากคำชี้แจงไม่เป็นที่รับฟังได้ โรงเรียน  
มีสิทธิที่จะไม่รับราคาของผู้เสนอราคารายนั้น
5.6  ในกรณีที่ปรากฏข้อเท็จจริงภายหลังจากการเปิดซองสอบราคาว่า ผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการ
คัดเลือกตามที่ได้ประกาศรายชื่อไว้ ตามข้อ 4.5 เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น
ณ วันประกาศสอบราคา หรือเป็นผู้เสนอราคาที่กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ตามข้อ 1.6 โรงเรียน  มีอำนาจที่จะตัดรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกดังกล่าวออกจากประกาศรายชื่อ ตามข้อ 4.5 และ โรงเรียนจะพิจารณาลงโทษผู้เสนอราคารายนั้นเป็นผู้ทิ้งงาน

ในกรณีนี้หากปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นว่า การยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคาที่ได้ดำเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่ง ปลัดกระทรวงมีอำนาจยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคาดังกล่าวได้
6. การทำสัญญาจ้าง
ผู้ชนะการสอบราคาจะต้องทำสัญญาจ้างตามแบบสัญญาดังระบุในข้อ 1.3 กับ โรงเรียนภายใน ...... วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งและจะต้องวางหลักประกันสัญญาเป็นจำนวนเงินเท่ากับร้อยละ 5 ของราคาจ้างที่สอบราคาได้ให้ โรงเรียน ยึดถือไว้ในขณะทำสัญญาโดยใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใดต่อไปนี้
6.1  เงินสด
6.2  เช็คธนาคารสั่งจ่ายให้แก่โรงเรียน  โดยเป็นเช็คลงวันที่ที่ทำสัญญา หรือก่อนหน้านั้นไม่เกิน 3 วันทำการ ของทางราชการ และต้องเป็นเช็คที่ผู้รับเงินไม่ต้องชำระค่าธรรมเนียมการเรียกเก็บเงิน
6.3  หนังสือค้ำประกันของธนาคารภายในประเทศตามแบบหนังสือค้ำประกันดังระบุในข้อ 1.5
6.4  หนังสือค้ำประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย หรือบริษัทเงินทุน
หรือ บริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจ
ค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย  ตามแบบหนังสือค้ำประกันดังระบุในข้อ 1.5 
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6.5  พันธบัตรรัฐบาลไทย
หลักประกันนี้จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ยภายใน  15  วัน นับถัดจากวันที่ผู้ชนะการสอบราคา 

(ผู้รับจ้าง) พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาจ้างแล้ว
7. ค่าจ้างและการจ่ายเงิน
โรงเรียน จะจ่ายเงินค่าจ้าง  โดยแบ่งจ่ายออกเป็น.......................งวด  ดังนี้
งวดที่  1  เป็นเงินในอัตราร้อยละ..................................ของค่าจ้าง  เมื่อผู้รับจ้างปฏิบัติงาน.....................
.........................................................ให้แล้วเสร็จภายใน......................วัน
งวดที่  2  เป็นเงินในอัตราร้อยละ...................................ของค่าจ้าง  เมื่อผู้รับจ้างปฏิบัติงาน....................
..........................................................ให้แล้วเสร็จภายใน......................วัน 

……………………..ฯลฯ.......................................

งวดสุดท้าย  เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ..................ของค่าจ้าง   เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญา รวมทั้งทำสถานที่ก่อสร้างให้สะอาดเรียบร้อย             

8.  อัตราค่าปรับ
              ค่าปรับตามแบบสัญญาจ้าง ข้อ 15 จะกำหนดในอัตราร้อยละ 0.10 ของค่าจ้างตามสัญญาต่อวัน              9.  การรับประกันความชำรุดบกพร่อง
ผู้ชนะการสอบราคา  ซึ่งได้ทำข้อตกลงเป็นหนังสือหรือ  ทำสัญญาจ้างตามแบบดังระบุในข้อ 1.4

แล้วแต่กรณี จะต้องรับประกันความชำรุดบกพร่องของงานจ้างที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลา ไม่น้อยกว่า ….. เดือน.................ปี    นับถัดจากวันที่ โรงเรียน  ได้รับมอบงาน โดยผู้รับจ้างต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน…………วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความชำรุดบกพร่อง 

10.  ข้อสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอื่น ๆ
10.1 เงินค่าจ้างสำหรับงานจ้างครั้งนี้ ได้มาจากเงิน.................(เงินงบประมาณ / เงินบำรุงการศึกษา  /เงินบริจาค).......................
การลงนามในสัญญาจะกระทำได้ต่อเมื่อ โรงเรียน ได้รับอนุมัติเงินประจำงวด  หรือได้รับอนุมัติให้ใช้เงินเพิ่มเติม  หรือสมทบ  หรือได้รับอนุมัติให้ใช้เงินบำรุงการศึกษา  หรือได้รับอนุมัติให้เปลี่ยนแปลงรายการ แล้วเท่านั้น
10.2  เมื่อโรงเรียน ได้คัดเลือกผู้เสนอราคารายใดให้เป็นผู้รับจ้างและได้ตกลงจ้างตามที่สอบราคาจ้างแล้ว  ถ้าผู้รับจ้างจะต้องสั่งหรือนำสิ่งของมาเพื่องานจ้างดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศ  และของนั้นต้องนำเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางที่มีเรือไทยเดินอยู่ และสามารถให้บริการรับขนได้ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศกำหนด  ผู้เสนอราคา ซึ่งเป็นผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชย์นาวี  ดังนี้
(1)  แจ้งการสั่งหรือนำสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศต่อสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการพาณิชย์นาวีภายใน  7  วัน นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างสั่งหรือซื้อของจากต่างประเทศ เว้นแต่เป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศ  ยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่นได้
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(2)  จัดการให้สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย
จากต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการพาณิชย์นาวี ให้บรรทุกสิ่งของนั้น  โดยเรืออื่นที่มิใช่เรือไทย ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตเช่นนั้นก่อนบรรทุกของลงเรืออื่น หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่น

              (3)  ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตาม (1) หรือ (2) ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชย์นาวี
10.3  ผู้เสนอราคาซึ่ง โรงเรียน ได้คัดเลือกแล้วไม่ไปทำสัญญา  หรือข้อตกลงภายในเวลาที่ทางราชการกำหนด ดังระบุในข้อ 6 โรงเรียน อาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความเสียหายอื่น (ถ้ามี) รวมทั้งจะพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ

10.4  โรงเรียนสงวนสิทธิที่จะแก้ไข  เพิ่มเติมเงื่อนไข หรือข้อกำหนดในแบบสัญญาให้เป็นไปตามความเห็นของสำนักงานอัยการสูงสุด (ถ้ามี)

11. การปรับราคาค่างานก่อสร้าง
การปรับราคาค่างานก่อสร้าง  จะนำมาใช้ในกรณีที่ค่างานก่อสร้างลดลง  หรือเพิ่มขึ้นตามเงื่อนไข หลักเกณฑ์ประเภทงานก่อสร้าง  สูตรและวิธีการคำนวณที่ระบุไว้ในเอกสาร  ข้อ 1.9
              สูตรการปรับราคา (สูตรค่า K ) จะต้องคงที่ที่ระดับที่กำหนดไว้ในวันแล้วเสร็จตามที่กำหนดไว้ในสัญญาหรือภายในระยะเวลาที่ โรงเรียน ได้ขยายออกไปโดยจะใช้สูตรของทางราชการที่ได้ระบุไว้ในเอกสารข้อ 1.9

12.  เอกสารแนบท้ายประกาศ    ถือเป็นส่วนหนึ่งของประกาศสอบราคาฉบับนี้







.....................*.........................







............../................../............
* ให้ระบุชื่อโรงเรียนที่ดำเนินการสอบราคาพร้อมประทับตรา โดยหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเป็นผู้ลงชื่อย่อกำกับตรา
บทนิยาม
                    “ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน”         หมายความว่า  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล
ที่เข้าเสนอราคา ในการ ( / ) สอบราคา  (   )  ประกวดราคา   (   ) ซื้อ   ( / ) จ้าง   ของโรงเรียน เป็นผู้มีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นที่เข้าเสนอราคาในการ    ( / ) สอบราคา    (    )  ประกวดราคา   (  ) ซื้อ   ( / ) จ้าง   ของโรงเรียนในคราวเดียวกัน 
                    การมีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวข้างต้น ได้แก่การที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวมีความสัมพันธ์กันในลักษณะ  ดังต่อไปนี้
                    ( 1 ) มีความสัมพันธ์กันในเชิงบริหาร โดยผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการผู้บริหารหรือ ผู้มีอำนาจ ในการดำเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่งมีอำนาจหรือสามารถใช้อำนาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่ง หรือหลายราย ที่เสนอราคาให้แก่ โรงเรียน........ ในการ ( / ) สอบราคา (   ) ประกวดราคา (   ) ซื้อ ( / ) จ้าง  ครั้งนี้
                    ( 2 ) มีความสัมพันธ์กันในเชิงทุน โดยผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือผู้เป็นหุ้นส่วนไม่จำกัดความรับผิดในห้างหุ้นส่วนจำกัด หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจำกัด หรือบริษัทมหาชนจำกัด เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เสนอราคาให้แก่ โรงเรียน………  ( / ) สอบราคา  (   )  ประกวดราคา (   ) ซื้อ ( / ) จ้าง  ครั้งนี้
                        คำว่า  “ผู้ถือหุ้นรายใหญ่”  ให้หมายความว่า ผู้ถือหุ้นซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละยี่สิบห้าในกิจการนั้นหรือในอัตราอื่นตามที่คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ เห็นสมควรประกาศกำหนดสำหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด
                    ( 3 ) มีความสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันระหว่าง (1)  และ (2) โดยผู้จัดการหุ้นส่วนผู้จัดการกรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคลรายหนึ่งเป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เข้าเสนอราคาให้แก่ โรงเรียน          ในการ        ( / ) สอบราคา  (   )  ประกวดราคา  (   ) ซื้อ   ( / ) จ้าง  ครั้งนี้  หรือในนัยกลับกัน
                        การดำรงตำแหน่ง การเป็นหุ้นส่วน หรือเข้าถือหุ้นดังกล่าวข้างต้นของคู่สมรสหรือบุตร
ที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (1) (2) หรือ (3)  ให้ถือว่าเป็นการดำรงตำแหน่งการเป็นหุ้นส่วนหรือการ
ถือหุ้นของบุคคลดังกล่าว
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                    ในกรณีบุคคลใดใช้ชื่อบุคคลอื่นเป็นผู้จัดการ  หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร 
ผู้เป็นหุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้นโดยที่ตนเองเป็นผู้ใช้อำนาจในการบริหารที่แท้จริงหรือเป็นหุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้น     ที่แท้จริงของห้างหุ้นส่วน หรือบริษัทจำกัด หรือบริษัทมหาชนจำกัด แล้วแต่กรณีและห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัดที่เกี่ยวข้อง ได้เสนอราคาให้แก่โรงเรียน ในการ   ( / ) สอบราคา  (   )  ประกวดราคา  (   ) ซื้อ   ( / ) จ้าง  คราวเดียวกัน  ให้ถือว่าผู้เสนอราคาหรือเสนองานนั้น มีความสัมพันธ์กันตาม (1) (2) หรือ (3)  แล้วแต่กรณี
                    “การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม”  หมายความว่า การที่ผู้เสนอราคารายหนึ่งหรือหลายรายกระทำการอย่างใด ๆ อันเป็นการขัดขวาง หรือเป็นอุปสรรคหรือไม่เปิดโอกาสให้มีการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมในการเสนอราคาต่อโรงเรียน ไม่ว่าจะกระทำโดยสมยอมกัน  หรือโดยการให้ขอให้หรือรับว่าจะให้ 
เรียก รับ หรือยอมจะรับเงินหรือทรัพย์สิน หรือประโยชน์อื่นใด หรือใช้กำลังประทุษร้าย หรือข่มขู่ว่าจะใช้กำลังประทุษร้ายหรือแสดงเอกสารอันเป็นเท็จ หรือกระทำการโดยทุจริต ทั้งนี้ โดยมีวัตถุประสงค์ที่จะแสวงหาประโยชน์ในระหว่างผู้เสนอราคาด้วยกัน หรือเพื่อให้ประโยชน์แก่ผู้เสนอราคารายหนึ่งรายใดเป็นผู้มีสิทธิทำสัญญากับโรงเรียน หรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม หรือเพื่อให้เกิดความได้เปรียบ โรงเรียน โดยมิใช่เป็นไปในทางประกอบธุรกิจปกติ
………………………………….

บัญชีเอกสารส่วนที่ 1
[image: image1.png]




1. ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล

  (ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด
       สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล                         จำนวน…………..แผ่น
       บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ และผู้มีอำนาจควบคุม (ถ้ามี)       จำนวน…………..แผ่น
               (ข) บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด
       สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล                         จำนวน…………..แผ่น
       หนังสือบริคณห์สนธิ                                                                 จำนวน…………..แผ่น
       บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ และผู้มีอำนาจควบคุม (ถ้ามี)     จำนวน……..……แผ่น
       บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่                                                                จำนวน……….….แผ่น

2. ในกรณีผู้เสนอราคาไม่เป็นนิติบุคคล
       
   (ก) บุคคลธรรมดา
                     สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้นั้น                                  จำนวน……………แผ่น
 
    (ข) คณะบุคคล
                    สำเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน                           จำนวน…………....แผ่น
                    สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน                     จำนวน…….……..แผ่น
3. ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า
                   สำเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า                                                  จำนวน….……….แผ่น
              (ก) ในกรณีผู้ร่วมค้าเป็นบุคคลธรรมดา
· บุคคลสัญชาติไทย
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน                                         จำนวน……..……..แผ่น
· บุคคลที่มิใช่สัญชาติไทย
สำเนาหนังสือเดินทาง                                                       จำนวน………..….แผ่น
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  (ข) ในกรณีผู้ร่วมค้าเป็นนิติบุคคล
· ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด
สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล                      จำนวน…………แผ่น
บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ และผู้มีอำนาจควบคุม (ถ้ามี)    จำนวน…………แผ่น
                                  -  บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด
สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล                      จำนวน……..…..แผ่น
หนังสือบริคณห์สนธิ                                                              จำนวน…..……..แผ่น
บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอำนาจควบคุม (ถ้ามี)         จำนวน……..…..แผ่น
บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่                                                             จำนวน………....แผ่น


4. อื่น ๆ (ถ้ามี)

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

ข้าพเจ้าของรับรองว่า เอกสารหลักฐานที่ข้าพเจ้ายื่นพร้อมซองใบเสนอราคาในการสอบราคาจ้างถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ

                                               ลงชื่อ……………………………..ผู้เสนอราคา
                                                                (………………………………)

บัญชีเอกสารส่วนที่ 2
1. หนังสือมอบอำนาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู้เสนอราคามอบอำนาจให้บุคคลอื่น
     ลงนามในใบเสนอราคาแทน         จำนวน…...แผ่น
2.  สำเนาหนังสือรับรองผลงานก่อสร้าง (ถ้ามี)            จำนวน…...แผ่น
3.  อื่น ๆ (ถ้ามี)

……………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………..

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า เอกสารหลักฐานที่ข้าพเจ้ายื่นพร้อมซองใบเสนอราคาในการสอบ
ราคาจ้างถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ
                                                                                          ลงชื่อ……………………………ผู้เสนอราคา
                                                                                                  (……………………………)

แบบหนังสือค้ำประกัน
(หลักประกันสัญญา)

วันที่………………………………………………….

เลขที่………………………………………..

                    ข้าพเจ้า……………..(ชื่อธนาคาร)………………………..สำนักงานตั้งอยู่เลขที่………………..ถนน…………………………..ตำบล/แขวง…………………………อำเภอ/เขต…………………………...

จังหวัด…………………………………..โดย………………………………………….ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันธนาคารขอทำหนังสือค้ำประกันฉบับนี้ให้ไว้ต่อ……………………(ชื่อส่วนราชการผู้ว่าจ้าง)………ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า“ผู้ว่าจ้าง” ดังมีข้อความต่อไปนี้
1. ตามที่…………….(ชื่อผู้รับจ้าง)………………………ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้รับจ้าง”

ได้ทำสัญญาซื้อจ้าง…………………………………………………………………………..กับผู้ว่าจ้าง
ตามสัญญาเลขที่……………ลงวันที่……………………………………….ซึ่งผู้รับจ้างต้องวางหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาต่อผู้ว่าจ้างเป็นจำนวนเงิน……………………บาท(…………………………………)

ซึ่งเท่ากับร้อยละ 5 ของราคาทั้งหมดตามสัญญา


ข้าพเจ้ายอมผูกพันตน โดยไม่มีเงื่อนไขที่จะค้ำประกันชนิดเพิกถอนไม่ได้เช่นเดียวกับลูกหนี้ชั้นต้นในการชำระเงินให้ตามสิทธิเรียกร้องของผู้ว่าจ้างจำนวนไม่เกิน………………บาท
(……………………………………………………..) ในกรณีที่ผู้รับจ้างก่อให้เกิดความเสียหายใด ๆ หรือต้องชำระค่าปรับหรือค่าใช้จ่ายใด ๆ หรือผู้รับจ้างมิได้ปฏิบัติตามภาระหน้าที่ใด ๆ ที่กำหนดในสัญญาดังกล่าวข้างต้น ทั้งนี้ โดยข้าพเจ้าจะไม่อ้างสิทธิใด ๆ เพื่อโต้แย้ง และผู้ว่าจ้างไม่จำเป็นต้องเรียกร้องให้ผู้รับจ้างชำระหนี้นั้นก่อน
2. หากผู้ว่าจ้างได้ขยายระยะเวลาให้แก่ผู้รับจ้าง หรือยินยอมให้ผู้รับจ้างปฏิบัติผิดแผก
ไปจากเงื่อนไขใด ๆ ในสัญญาให้ถือว่าข้าพเจ้าได้ยินยอมในกรณีนั้น ๆ ด้วย
3. หนังสือค้ำประกันนี้มีผลบังคับตั้งแต่วันทำสัญญาจ้างดังกล่าวข้างต้น   จนถึงวันที่
ภาระหน้าที่ทั้งหลายของผู้รับจ้างจะได้ปฏิบัติให้สำเร็จลุล่วงไป และข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ำประกัน
ไม่ว่ากรณีใด ๆ ตราบเท่าที่ผู้รับจ้างยังต้องรับผิดชอบต่อผู้ว่าจ้างตามสัญญาจ้างอยู่


ข้าพเจ้าได้ลงนามและประทับตราไว้ต่อหน้าพยานเป็นสำคัญ
(ลงชื่อ)………………………………………….ผู้ค้ำประกัน
(……………………………………)

    ตำแหน่ง……………………..............………….

(ลงชื่อ)…………………………………….พยาน   (ลงชื่อ)…………………………………….พยาน                                (………………………………)                             (………………………………)

หนังสือมอบอำนาจ
เขียนที่…………………………………………

                                                                                       วันที่………………………………………………….

                    ข้าพเจ้า……………………….…………………….สำนักงานใหญ่ตั้งอยู่เลขที่………………..

ถนน…………………………..ตำบล/แขวง……………………………อำเภอ/เขต………………………...

จังหวัด………………………………..โดย………………………………………เชื้อชาติ…………………..

สัญชาติ……………………………..อายุ……………………….ตั้งบ้านเรือนอยู่บ้านเลขที่………………..
หมู่ที่……….ถนน…………………………..ตำบล/แขวง…………………อำเภอ/เขต……………………...
จังหวัด…………………………………..



ได้มอบอำนาจให้………………………………………….เชื้อชาติ…………..

สัญชาติ……………………………..อายุ……………………….ตั้งบ้านเรือนอยู่บ้านเลขที่………………..
หมู่ที่……….ถนน…………………………..ตำบล/แขวง……………….…………………………………
อำเภอ/เขต……………………………...จังหวัด…………………………………..เป็นผู้มีอำนาจจัดการในเรื่อง……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………

แทนข้าพเจ้าจนเสร็จการ และข้าพเจ้าขอรับผิดชอบในการใด ๆ ที่ผู้รับมอบอำนาจของข้าพเจ้าได้ทำไปตามที่มอบอำนาจนี้ เสมือนหนึ่งว่าข้าพเจ้าได้ทำการด้วยตนเอง
(ลงชื่อ)………………………………………….ผู้มอบอำนาจ
                                                   (……………………………………)

   (ลงชื่อ)………………………………………….ผู้รับมอบอำนาจ
                                                    (……………………………………)

                                      (ลงชื่อ)………………………………………….พยาน
                                                    (……………………………………)

                                      (ลงชื่อ)………………………………………….พยาน
                                                    (……………………………………)

หมายเหตุ ผู้มอบอำนาจ หมายถึง บุคคลดังต่อไปนี้
1) เจ้าของร้าน หรือเจ้าของกิจการสำหรับกิจการที่เป็นร้านบุคคลธรรมดา
2) หุ้นส่วนผู้จัดการ ตามหนังสือรับรองการจดทะเบียน สำหรับกิจการที่เป็นหุ้นส่วนจำกัดหรือห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล
3) กรรมการผู้มีอำนาจลงชื่อผูกพันบริษัทได้ตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนสำหรับกิจการที่เป็นบริษัทจำกัด
ใบเสนอราคา
เรียน   ประธานกรรมการเปิดซองสอบราคา
1. ข้าพเจ้า……………….........……………………………อยู่เลขที่…………………………

ถนน………………………..……ตำบล/แขวง…………………..……อำเภอ/เขต.…………………….

จังหวัด…………………..….โทรศัพท์…..………………………….โดย……………………………….

ผู้ลงนามข้างท้ายนี้     ได้พิจารณาเงื่อนไขต่าง    ๆ    ในเอกสารประกวดราคา/สอบราคาจ้าง        เลขที่
………/…………….…..และเอกสารเพิ่มเติมเลขที่ ……………………………….(ถ้ามี)    โดยตลอด
และยอมรับข้อกำหนดและเงื่อนไขนั้นแล้ว    รวมทั้งรับรองว่า       ข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน
ตามที่กำหนด  และไม่เป็นผู้ทิ้งงานของทางราชการ
2. ข้าพเจ้าขอเสนอที่จะทำงาน…………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………..…………………………

ตามข้อกำหนดเงื่อนไขแบบรูปรายการละเอียด  แห่งเอกสารสอบราคา เป็นเงินทั้งสิ้น……………..………บาท (…..…………………………………………………..)  ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่มจำนวน….……………….บาท  ตลอดจนภาษีอากรอื่น  ๆ  และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว

3.  คำเสนอนี้จะยืนอยู่เป็นระยะเวลา………..………วัน     นับแต่วันเปิดซองสอบราคา   และโรงเรียนอาจรับคำเสนอนี้   ณ   เวลาใดก็ได้     ก่อนที่จะครบกำหนดระยะเวลาดังกล่าว   หรือระยะเวลาที่ได้ยืดไปตามเหตุผลอันสมควรที่โรงเรียนร้องขอ

4.  กำหนดเวลาส่งมอบ  ข้าพเจ้ารับรองที่จะเริ่มทำงานตามสัญญาทันที  และจะส่งมอบงานตามเอกสาร
สอบราคา  โดยครบถ้วนถูกต้อง  ภายใน………………วัน  นับถัดจากวันเริ่มทำงานตามสัญญา

5.  ในกรณีที่ข้าพเจ้าได้รับการพิจารณา    ให้ชนะการสอบราคา    ข้าพเจ้ารับรองที่จะ

      5.1  ทำสัญญาตามแบบสัญญาจ้างแนบท้ายเอกสารสอบราคา กับโรงเรียน ภายใน…………..วัน  นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือแจ้งให้ไปทำสัญญา

      5.2  มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา ตามที่ระบุไว้ในข้อ 6    ของเอกสารสอบราคา  ให้แก่โรงเรียนก่อน  หรือในขณะที่ได้ลงนามในสัญญาเป็นจำนวนร้อยละ……….. ของราคาตามสัญญาที่ได้ระบุไว้ในใบเสนอราคานี้ เพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดยถูกต้องและครบถ้วน

หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติให้ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ข้างต้นนี้   ข้าพเจ้ายินดีชดใช้ค่าเสียหายใด   ๆ
ที่อาจมีแก่โรงเรียน  และโรงเรียนมีสิทธิจะให้ผู้เสนอราคารายอื่นเป็นผู้สอบราคาได้   หรือโรงเรียนอาจเรียกสอบราคาใหม่ก็ได้

6.  ข้าพเจ้ายอมรับว่าโรงเรียน  ไม่มีความผูกพันที่จะรับคำเสนอนี้   หรือใบเสนอราคาใด   ๆ   รวมทั้งไม่ต้องรับผิดชอบในค่าใช้จ่ายใด   ๆ    อันอาจเกิดขึ้นในการที่ข้าพเจ้าได้เข้าเสนอราคา

7.  ข้าพเจ้าได้ตรวจทานตัวเลขและตรวจสอบเอกสารต่าง  ๆ   ที่ได้ยื่นพร้อมใบเสนอราคานี้โดยละเอียดแล้ว  และเข้าใจดีว่าโรงเรียน  ไม่ต้องรับผิดชอบใด   ๆ  ในความผิดพลาดหรือ ตกหล่น
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8.  ใบเสนอราคานี้ ได้ยื่นเสนอโดยบริสุทธิ์ยุติธรรม   และปราศจากกลฉ้อฉล  หรือการสมรู้ร่วมคิดกัน โดยไม่ชอบด้วยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่ง   หรือหลายบุคคล   หรือกับห้างหุ้นส่วนบริษัทใด  ๆ  ที่ได้ยื่นเสนอราคาในคราวเดียวกัน


เสนอมา   ณ    วันที่ ………….เดือน………………………….พ.ศ……………





(ลงชื่อ)……………………………………….ผู้เสนอราคา




           (………………………………………)





           ตำแหน่ง……………………………..







ประทับตรา (ถ้ามี)

.

  บัญชีให้แบบรูปรายการ/รายละเอียด
เอกสารสอบราคาที่  ……./ …………….

งาน        (   )  สอบราคา 
       (   )  ประกวดราคา  
      (   )  ซื้อ           ( / )   จ้าง   
ของ....................................................................   (    )  ขาย     (   )  แจก   ตั้งแต่วันที่  …………………..  ถึงวันที่  .....................................      ราคาชุดละ    -      บาท
	ลำดับ
	วัน เดือน
	ชื่อร้าน ห้างฯ
	ชื่อผู้จัดการ หรือ
	ใบเสร็จรับเงิน
	หมายเหตุ

	ที่
	ปี
	บริษัท
	ผู้รับมอบอำนาจ
	เล่มที่
	เลขที่
	ลายมือชื่อผู้รับแบบรูปรายการ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


รวมแจกให้……………ราย
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น…  -  ….บาท
ลงชื่อ……………………………เจ้าหน้าที่
(....................................)

ตำแหน่ง.................................................
ใบรับซองสอบราคา

โรงเรียน............................................................................................ได้รับซองเสนอราคา และเอกสาร ที่ยื่นมาพร้อมกับซองเสนอราคา ดังรายการในบัญชีเอกสารส่วนที่   1  และ   2  ตามเอกสารสอบราคาจ้าง เมื่อวันที่.............................................................เวลา................................น.

จึงออกใบรับให้ไว้เป็นหลักฐาน





ลงชื่อ............................................................






(...............................................)







ผู้รับซอง

ทะเบียนรับซองสอบราคา
โรงเรียน......................................................................
งานจ้าง .......................................................................
เอกสารการสอบราคาจ้าง เลขที่  .......... /…………
ชื่อเจ้าหน้าที่รับซอง....................................................

	ลำดับที่
	รายละเอียดการยื่นซอง
	ผู้รับซอง
	ลายมือชื่อ
หัวหน้าจนท.พัสดุผู้รับมอบซอง
	หมายเหตุ

	
	วัน/เดือน/ปี
	เวลา
	ชื่อบุคคล/บริษัท/ห้าง
	ชื่อ
	ลายมือชื่อ
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



เรียน  ประธานกรรมการเปิดซองสอบราคา


ขอส่งมอบซองสอบราคา     จำนวน.....................ฉบับ







ลงชื่อ...................................................







        (..................................................)








   หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
ลงชื่อ.............................................ประธานกรรมการเปิดซองสอบราคาผู้รับมอบซอง
        (............................................)
ปิดรับซองเวลา  ……………  น. ของวันที่  ……………………………
บัญชีเปรียบเทียบราคา
โรงเรียน..................................................................................................................................................................
งานสอบราคาจ้าง....................................................................................................................................................
วันที่............................................................................................เวลา..............................................................น.
	ลำดับที่
	บริษัท/ห้างฯ ผู้ยื่นซอง
	ราคาที่เสนอ/บาท
	เวลาทำงาน/วัน
	ยืนราคา/วัน
	หมายเหตุ

	
	
	
	  
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	







ลงชื่อ....................................................................ประธานกรรมการ





        (.....................................................................)





ลงชื่อ....................................................................กรรมการ





        (.....................................................................)





ลงชื่อ....................................................................กรรมการ





        (.....................................................................)
ที่ ศธ .........../...........
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    โรงเรียน.....................................
                                                                                              
       ตำบล..............  อำเภอ..............
       จังหวัด......................................
                                                                                    ................................................
เรื่อง   ส่งประกาศสอบราคาจ้าง................................................
เรียน   กรรมการผู้จัดการบริษัท/หุ้นส่วนผู้จัดการห้างหุ้นส่วนจำกัด/เจ้าของสถานการค้า
สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. ประกาศโรงเรียน...........................

                           จำนวน  1  ฉบับ
                         2. เอกสารสอบราคาจ้างเลขที่   ................................................        
จำนวน  1  ชุด

                       ด้วย  โรงเรียน..................................................................  มีความประสงค์จะสอบราคาจ้าง................................................ประจำปีงบประมาณ  ................   โดยมีรายละเอียดและเงื่อนไข   ตามประกาศ
และเอกสารสอบราคาจ้างที่ส่งมาพร้อมนี้  หากท่านสนใจโปรดยื่นซองเสนอราคาตามวัน เวลา และสถานที่ซึ่งระบุในเอกสารดังกล่าว
                       จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
                                                                                        ขอแสดงความนับถือ
                                    (   ................................................)
                                    ผู้อำนวยการโรงเรียน...........................
ฝ่ายธุรการ..............................................
โทร........................................................ 
โทรสาร  ................................................

ประกาศคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา
เรื่อง  รายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการเปิดซองเสนอราคา
------------------------
                    ตามที่  โรงเรียน.........*......................................ได้ประกาศสอบราคาจ้าง.......................................
ประจำปีงบประมาณ .......................ตามประกาศ ลงวันที่............เดือน........................พ.ศ............นั้น
                    คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา  ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาจากบัญชีเอกสารหลักฐานส่วนที่  1  ของผู้ยื่นซองเสนอราคาจำนวน.................ราย  แล้วไม่ปรากฏ มีผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น  ณ  วันประกาศเผยแพร่การสอบราคา  คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาจึงขอประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกเพื่อเปิดซองใบเสนอราคา  ในวันที่...............เดือน.....................พ.ศ............. ตั้งแต่เวลา...............น.  เป็นต้นไป ดังมีรายชื่อต่อไปนี้
                    1.  .............(บริษัท/ห้าง/ร้าน)............................................
                    2. ......... ....(บริษัท/ห้าง/ร้าน)............................................
                    3.  …….....(บริษัท/ห้าง/ร้าน)............................................
                   4.  .............(บริษัท/ห้าง/ร้าน)............................................

      5.  .............(บริษัท/ห้าง/ร้าน)............................................
ฯลฯ

                                    ประกาศ  ณ  วันที่  ................................................
 ลงชื่อ……………………………ประธานกรรมการ
                                                                     (................................)                                                                                                                              
 ลงชื่อ……………………………….กรรมการ
                                                                    (...............................)                                                                                                                             
ลงชื่อ……………………………….กรรมการ
                                                                   (...............................)
*  ให้ปรับผลการตรวจสอบ และในกรณีผลการตรวจสอบปรากฏว่า  มีผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วัน ประกาศเผยแพร่การสอบราคาให้ทำหนังสือแจ้งทันที
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 ที่  ศธ.........../............          

โรงเรียน...........................

                                                                                              
       
     ตำบล.................  อำเภอ................
                                                                                                         
     จังหวัด.....................
                                                                                  ................................................
เรื่อง   ผลการตรวจสอบผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน *
เรียน  .....(กรรมการผู้จัดการบริษัท/หุ้นส่วนผู้จัดการ/เจ้าของสถานการค้า)..............
อ้างถึง   (1)  ประกาศโรงเรียน..............................................ลงวันที่  ............ เดือน .......  พ.ศ. ......
             (2)  ซองเสนอราคา  และเอกสารหลักฐานต่าง ๆ
                     ตามหนังสือที่อ้างถึง  (1)  และ  (2)  โรงเรียน  ................................................ได้ดำเนินการสอบราคาจ้าง  ......................................................................................................และ (บริษัท/ห้างฯ)......................    ได้เข้ายื่นซอง เสนอราคา พร้อมจัดส่งเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ประกอบการพิจารณา ความแจ้งแล้วนั้น
                    โรงเรียน    ............................................ได้ตรวจสอบคุณสมบัติจากเอกสารหลักฐานแล้ว ปรากฏว่า(บริษัท/ห้างฯ)...............................................................................ได้เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับ (บริษัท/ห้างฯ)........................................................ดังนั้นโรงเรียนจึงขอตัดรายชื่อออกจากการเป็นผู้เสนอราคาในการเสนอราคาครั้งนี้
                      จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
                                                                                   ขอแสดงความนับถือ
(ลงชื่อ)    
(................................................)
ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียน...........................
ฝ่ายธุรการ...........................
โทร/โทรสาร ..................................
* ใช้ในกรณีผลการตรวจสอบปรากฏว่า มีผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน ให้โรงเรียนแจ้งผู้เสนอราคารายนั้นทราบทันทีเมื่อตรวจพบ
แบบตรวจสอบผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน
งานสอบราคาจ้าง  ................................................
ของ โรงเรียน................................................
วันที่   ...............เดือน..........................พ.ศ.................
	ที่
	ผู้เสนอราคา
	รายชื่อผู้มีอำนาจ(1)*
	ผู้ถือหุ้นรายใหญ่(2)**
	ลักษณะไขว้กัน(3)***

	1.
	...(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)...
	1.  (นาย/นาง/นางสาว)...
2.  (นาย/นาง/นางสาว)...
3.  (นาย/นาง/นางสาว)...
ฯลฯ
	1.  (นาย/นาง/นางสาว)...
2.  (นาย/นาง/นางสาว)...
3.  (นาย/นาง/นางสาว)...
ฯลฯ
	

	2.
	...(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)...
	1.  (นาย/นาง/นางสาว)...
2.  (นาย/นาง/นางสาว)...
3.  (นาย/นาง/นางสาว)...
ฯลฯ
	1.  (นาย/นาง/นางสาว)...
2.  (นาย/นาง/นางสาว)...
3.  (นาย/นาง/นางสาว)...
ฯลฯ
	

	3.
	...(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)...
	1.  (นาย/นาง/นางสาว)...
2.  (นาย/นาง/นางสาว)...
3.  (นาย/นาง/นางสาว)...
ฯลฯ
	1.  (นาย/นาง/นางสาว)...
2.  (นาย/นาง/นางสาว)...
3.  (นาย/นาง/นางสาว)...
ฯลฯ
	

	4.
	...(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)...
	1.  (นาย/นาง/นางสาว)...
2.  (นาย/นาง/นางสาว)...
3.  (นาย/นาง/นางสาว)...
ฯลฯ
	1.  (นาย/นาง/นางสาว)...
2.  (นาย/นาง/นางสาว)...
3.  (นาย/นาง/นางสาว)...
ฯลฯ
	


ลงชื่อ……………………………ประธานกรรมการ
                                                                (................................................)                                                                                                             
 ลงชื่อ……………………………….กรรมการ
                                                                (................................................)                                                                                                              
ลงชื่อ……………………………….กรรมการ
                                                                (................................................)
*  ให้กรอกรายชื่อผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคล
** ให้กรอกรายชื่อผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือผู้เป็นหุ้นส่วนไม่จำกัดความรับผิดในห้างหุ้นส่วนจำกัด หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจำกัด หรือบริษัทมหาชนจำกัด ซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละยี่สิบห้าในกิจการนั้น
*** การตรวจสอบความสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันให้ตรวจจาก รายชื่อผู้มีอำนาจ(1) และผู้ถือหุ้นรายใหญ่(2) ของผู้เสนอราคาแต่ละรายด้วย                                                             
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                                       บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   
โรงเรียน..................................................................................................................................
ที่………………………………………...…..วันที่   .........................................................................................
เรื่อง   การสอบราคาจ้าง.......................................................................................................................................
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน........................... 
              ตามที่โรงเรียน..................................................ได้แต่งตั้งคณะกรรมการ เปิดซองสอบราคาจ้าง สั่ง ณ วันที่............ เดือน .................  พ.ศ. ………  นั้น

คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาขอรายงานผลการปฏิบัติงาน  ดังนี้

1.  คณะกรรมการฯ ได้รับซองพร้อมเอกสารสอบราคา จากหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ  จำนวน.............ราย  เมื่อวันที่....................................................เวลา...............น.

2.  คณะกรรมการได้ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาจากเอกสารหลักฐานส่วนที่  1 ที่ ผู้เสนอราคายื่นมาพร้อมกับซองใบเสนอราคาทุกรายแล้วปรากฏว่า.......................(ให้ระบุผลการตรวจสอบผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน...............ซึ่งคณะกรรมการได้ประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกเพื่อจะทำการเปิดซองใบเสนอราคาตามวัน เวลาที่กำหนด ตามหลักฐานที่แนบ

3.  คณะกรรมการได้เปิดซองใบเสนอราคาและอ่านแจ้งราคาพร้อมบัญชีรายการเอกสารต่าง ๆ ของผู้เสนอราคาทุกรายที่มีสิทธิได้รับการพิจารณาตามข้อ  2  โดยเปิดเผยแล้ว ในวันที่.............................เวลา..........น.
ณ  .......................................รายละเอียดปรากฏตามบัญชีเปรียบเทียบราคา ดังแนบ

4.  คณะกรรมการฯ ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคา  ใบเสนอราคา  และเอกสารหลักฐานที่แนบปรากฏว่า........(ให้ระบุรายใดมีคุณสมบัติ และเอกสารถูกต้องหรือไม่ถูกต้องตามที่กำหนดในเอกสารสอบราคาจ้าง  หากมีรายใดไม่ถูกต้องให้ระบุรายละเอียดให้ชัดเจน)................................

5.  คณะกรรมการฯ ได้ทำการคัดเลือกผู้เสนอราคาจากรายที่หลักฐานเอกสารถูกต้องแล้วตามข้อ  4  โดยเรียงลำดับการเสนอราคาดังต่อไปนี้


(1).................................................................เสนอราคา........................................บาท


(2).................................................................เสนอราคา........................................บาท


(3).................................................................เสนอราคา........................................บาท
ฯลฯ
- 2 -

คณะกรรมการได้ทำการพิจารณาคัดเลือกงานจ้างของผู้เสนอราคาที่มีคุณสมบัติถูกต้อง ตามข้อ  5  แล้วเห็นควรจ้าง............(ผู้เสนอราคา)..................ในราคา...........................บาท  (....................................................)กำหนดเวลาทำงาน...................วัน  นับถัดจากวันลงนามในสัญญาจ้างและกำหนดยืนราคา..........วัน นับแต่วันเปิดซองสอบราคา


                         จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ลงชื่อ…………..………………………ประธานกรรมการ
                                                               (....................................................)                                                                           



ลงชื่อ………………………………..….กรรมการ        
         (....................................................)
ลงชื่อ…….…………………………….กรรมการ
          



        (  ...................................................)               
     
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   
โรงเรียน.................................................................................................................................
ที่………………………………………...…..วันที่   ........................................................................................
เรื่อง   ขออนุมัติจ้าง.........................................................................................................................................
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน........................... 
              ตามที่โรงเรียนได้อนุมัติให้ดำเนินการสอบราคาจ้าง.............(ระบุรายการที่จ้าง).....................................วงเงินงบประมาณ......................................บาท (........................................)  นั้น

ในการประกาศสอบราคาดังกล่าว  มีผู้มาขอรับรายละเอียด  จำนวน....................ราย  มาเพื่อยื่นซองเสนอราคาจำนวน...............................ราย  คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาได้ดำเนินการตามระเบียบแล้ว ปรากฏว่า…………...(ให้ระบุผลการตรวจสอบผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศเผยแพร่การสอบราคา  และให้ระบุว่ามีรายใดคุณสมบัติไม่ถูกต้อง  เพราะเหตุใด  รวมทั้งผลการคัดเลือกผู้รับจ้าง  ตามความเห็นของคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา)..................

*งานพัสดุได้ตรวจสอบแล้วเห็นควรจ้าง...............................(ระบุรายการที่จ้าง).....................................จาก............................................ซึ่งเสนอราคา..............................บาท (..........................................................)  กำหนดเวลาทำงานแล้วเสร็จภายใน...............วัน  นับถัดจากวันลงนามในสัญญาจ้าง  และยืนราคา..............วันนับแต่วันเปิดซองสอบราคา  ตามที่คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาเสนอ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติให้จ้าง..............(ระบุรายการที่จ้าง)...............................................จาก.........................................ในราคา........................บาท  (........................................)    กำหนดเวลาทำงานแล้วเสร็จภายใน.............วัน    ด้วยเงิน.........(งบประมาณ/บำรุงการศึกษา/อุดหนุนบำรุงการศึกษา).........**
ลงชื่อ.......................................เจ้าหน้าที่พัสดุ

ลงชื่อ....................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
         (.....................................)                                                       (....................................)
       ................/.................../...........


      .........../............../.............







     -อนุมัติ






ลงชื่อ.....................................หัวหน้าสถานศึกษา






        (..................................)






       ............./............../.............
* กรณีที่งานพัสดุมีความเห็นแตกต่างกันคณะกรรมการเปิดซองสอบราคาให้บันทึกความเห็นเสนอหัวหน้าสถานศึกษาเพื่อพิจารณาสั่งการต่อไป
** กรณีสำนักงบประมาณยังไม่อนุมัติเงินประจำงวด ให้เติมข้อความต่อท้ายว่า “โดยไม่ผูกพันงบประมาณ”
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ที่ ศธ ............./ ..................                         



โรงเรียน...........................

                                                                                              
       
ตำบล.................  อำเภอ................
                                                                                                         
จังหวัด.....................
                                                                                  ................................................
เรื่อง   การสอบราคาจ้าง
เรียน  .......(กรรมการผู้จัดการบริษัท/หุ้นส่วนผู้จัดการ/เจ้าของสถานการค้า).......................

อ้างถึง   (1)  ประกาศโรงเรียน..................................เรื่อง สอบราคาจ้าง............................................
             (2)  ใบเสนอราคาเมื่อวันที่..........เดือน...........................พ.ศ. ..........
                     ตามหนังสือที่อ้างถึง  โรงเรียน...........................................................ได้ดำเนินการสอบราคาจ้าง  ......................................................และท่านได้เข้าร่วมยื่นซองเสนอราคาด้วย ความแจ้งแล้วนั้น
                    บัดนี้ โรงเรียน .........................................................  ได้พิจารณาตัดสินให้ท่านเป็นผู้รับจ้างดังกล่าว ในราคา............................บาท (........................................................)   จึงขอให้ท่านไปทำสัญญาภายใน  7  วัน *นับแต่วันที่ได้รับหนังสือฉบับนี้  โดยให้นำหลักประกันสัญญาในวงเงินไม่น้อยกว่า..................................บาท  (................................................)   ไปประกอบการทำสัญญาดังกล่าว
                      จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และดำเนินการภายในกำหนดเวลาดังกล่าวข้างต้น
                                                                                   ขอแสดงความนับถือ
(ลงชื่อ)    
(................................................)
ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียน...........................
โรงเรียน...........................
โทร..................................
โทรสาร  .........................
* ให้ระบุจำนวนวันให้ตรงกับเอกสารการสอบราคาจ้าง

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียน .....................................................................................................................................

ที่……………….………………………..วันที่     ............................................................................................
เรื่อง  ลงนามในสัญญาจ้าง / แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้าง และผู้ควบคุมงาน
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน ...........................
             ตามที่ได้อนุมัติให้จ้าง......................(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)..............................................ทำการก่อสร้าง
........................................................................................................................ในวงเงิน.............................บาท
( ............................................................................)  นั้น
บัดนี้ ..............(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน).............โดย   (นาย/นาง/นางสาว)....................................................... 
(ระบุชื่อและตำแหน่งกรรมการผู้จัดการ/หุ้นส่วนผู้จัดการ/ผู้รับมอบอำนาจแล้วแต่กรณีหากเป็นผู้รับมอบอำนาจให้ระบุหนังสือมอบอำนาจลงวันที่ด้วย)........ได้มาร่วมลงนามในสัญญาแล้ว
              จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

1.  สัญญาจ้าง

2.  คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้าง และผู้คุมงาน ดังร่าง





ลงชื่อ................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ





         (..............................................)





         ................/................/...............
ลงชื่อ..........................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
                                                                             (................................................)

                                                                               .............../................/...............
-ลงนามแล้ว
      ลงชื่อ...........................................
        







(...........................................)
        







................./............../..........

      







ผู้อำนวยการโรงเรียน............
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คำสั่งโรงเรียน...........................
ที่............/............
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้าง และผู้ควบคุมงาน
------------------------------
ด้วย  โรงเรียน  ............................................สังกัด..................................................................................    ได้ทำการก่อสร้าง.....................................................................................ตามสัญญาจ้างเลขที่............../..............
ลงวันที่....................................................………………
ฉะนั้น  อาศัยอำนาจ ตามคำสั่ง สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ 22/2546  ลงวันที่  
8  กรกฎาคม 2546   จึงแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้าง และผู้ควบคุมงาน   ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ. 2535  ตามข้อ  34 (7)  และข้อ  37   ดังต่อไปนี้

คณะกรรมการตรวจการจ้าง
                1.  ……..…..………………..ตำแหน่ง  …………………………….. .ประธานกรรมการ
                2.  ………………………..…ตำแหน่ง  ………………………………กรรมการ
                3.  …………………………..ตำแหน่ง  ………………………………กรรมการ
ฯลฯ

ผู้ควบคุมงาน
                1.  ……..…..………………..ตำแหน่ง  …………………………….. .
                2.  ………………………..…ตำแหน่ง  ………………………………

     ให้คณะกรรมการตรวจการจ้าง  และผู้ควบคุมงานที่ได้รับแต่งตั้งตามคำสั่งนี้   ปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535  โดยเคร่งครัด  

สั่ง  ณ  วันที่  ……………  เดือน  ………………… พ.ศ. ……
                                                                  (ลงชื่อ)                 
                                                                              (  ……………............……)
                                                                 ผู้อำนวยการโรงเรียน...........................
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ประกาศโรงเรียน...........................
เรื่อง    ผลสอบราคาจ้าง................................................
---------------------------------------------------------------
                    ตามที่  โรงเรียน ................................ ได้ประกาศสอบราคาจ้าง .......................................................ตามประกาศ ลงวันที่ ......   เดือน  ...................พ.ศ. ..................    นั้น
      บัดนี้ คณะกรรมการได้พิจารณาผลการสอบราคาจ้าง............................................เสร็จเรียบร้อยแล้ว และผู้มีอำนาจให้ความเห็นชอบแล้ว ปรากฏว่า ............................................................เป็นผู้ที่ได้รับการพิจารณา 
                      จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน
                                                    ประกาศ  ณ  วันที่  ................  เดือน ..........................  พ.ศ. ...................
(ลงชื่อ)
(....................................... )
ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียน...........................
         
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียน .....................................................................................................................................

ที่………………………………………..วันที่     .............................................................................................
เรื่อง  การส่งมอบงานตามงวดงาน
เรียน   ประธานกรรมการตรวจการจ้าง (นาย/นาง/นางสาว ................................)
             ด้วย.............................................(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)....................................................ได้ส่งมอบงาน
.........................................(ก่อสร้าง/จ้าง)....................................................................งวดที่..............................
ตามสัญญาจ้าง  เลขที่ ............./..............ลงวันที่................................................
              จึงเรียนมาเพื่อโปรดกำหนด วัน  เวลา และสถานที่   นัดคณะกรรมการตรวจการจ้างไปตรวจรับ
มอบงานต่อไป






ลงชื่อ................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ






         (..............................................)






         ................/................/...............

นัดคณะกรรมการตรวจการจ้างวันที่............................................................เวลา............................. น. พร้อมกันที่บริเวณก่อสร้าง
ลงชื่อ................................................ประธานกรรมการ






         (..............................................)






         ................/................/...............
        -   ทราบ
.....................................................กรรมการ
(..................................................)
....................................................กรรมการ
(..................................................)
...................................................กรรมการ
(.................................................)

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียน ....................................................................................................................................

ที่………………………………………..วันที่     .............................................................................................
เรื่อง  แจ้งผลการก่อสร้าง  งวดที่..............
เรียน   ประธานกรรมการตรวจการจ้าง (นาย/นาง/นางสาว ................................) (ผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ)
             ด้วย.............................................(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)....................................................ผู้รับจ้างก่อสร้าง
............................................................................................ของโรงเรียน............................................................
ตามสัญญาจ้าง  เลขที่ ............./..............ลงวันที่................................................ได้ทำการก่อสร้างงวดที่..............
แล้วเสร็จตามสัญญาเมื่อวันที่.......................................
              จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และดำเนินการต่อไป






ลงชื่อ................................................ผู้ควบคุมงาน






         (..............................................)






         ................/................/...............
ใบตรวจการจ้างและรับรองผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง
ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535  ข้อ  72 (4)
.......................................
เขียนที่ โรงเรียน...........................
                                                                                          วันที่ ……………………………

ตามที่ โรงเรียน...............................  ได้ทำสัญญาจ้าง / ใบสั่งจ้าง.......(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน).....................ทำการก่อสร้าง  …………………………………….………ตามสัญญาจ้าง/ใบสั่งจ้าง   เลขที่ …………/………ลงวันที่   …………………………………..ครบกำหนดสัญญาวันที่....................................................
เป็นเงินค่าจ้าง   ……………………บาท  (  ……………………………  ) นั้น

บัดนี้  ผู้รับจ้างได้ทำงานงวดที่......................คือ  ได้ทำการ......................................................................
...............................................................................................................................................................................ตามหนังสือส่งงานของผู้รับจ้างลงวันที่  ............................................……………………………


การจ้างรายนี้ได้สั่งแก้ไขเปลี่ยนแปลง ดังนี้.............................................................................................


คณะกรรมการตรวจการจ้างได้พร้อมกันตรวจรับงาน  เมื่อวันที่   ………………….…แล้ว  ปรากฏว่างานเสร็จเรียบร้อยถูกต้องตามสัญญางวดที่.................ทุกประการ  ตั้งแต่วันที่...................................................
จึงออกหนังสือสำคัญฉบับนี้ให้ไว้  ณ  วันที่  …………………………………..ผู้รับจ้างควรได้รับเงินค่าจ้าง เป็นจำนวน...........…………… บาท   (  ……………………………  )   ตามสัญญาจ้าง 


จึงขอเสนอรายงานต่อ  ผู้อำนวยการโรงเรียน...........................    เพื่อโปรดทราบ  ตามนัย ข้อ 72 (4) แห่งระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535
(ลงชื่อ)…………………..………..ประธานกรรมการ
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน......................                         ( ...……………………)



          -เพื่อโปรดทราบผลการตรวจการจ้าง
(ลงชื่อ)…………………………..กรรมการ                          ลงชื่อ.....................................เจ้าหน้าที่พัสดุ
            (………………………)                             
                    (......................................)

(ลงชื่อ)…………………………..กรรมการ

       …../………../………..
           (..………………………)



ลงชื่อ.................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ






     (......................................)          
       ....../.............../...............
-ทราบ




ลงชื่อ...................................................
            
      (.................................................)          
       ผู้อำนวยการโรงเรียน................
        ....../.............../...............
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                                                  บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียน   ............................................................................................................................
ที่………….………………………………. วันที่      ................................................................................
เรื่อง    ขออนุมัติการจ่ายเงิน
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน...........................
                    ตามที่โรงเรียน.........................................................................................ได้ทำสัญญาจ้าง / ใบสั่งจ้าง
.........................(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน).............................................เป็นผู้รับจ้าง...................(จัดทำ,ซ่อม)................ ตามสัญญาจ้าง/ใบสั่งจ้าง เลขที่........../........... ลงวันที่.....................................กำหนดให้ทำงานแล้วเสร็จภายในวันที่........................................เป็นเงิน.....................................บาท (.................................................)  นั้น

     บัดนี้  ผู้รับจ้างได้ส่งงานงวดที่..................ตามหนังสือลงวันที่.......................................ผู้ควบคุมงานได้แจ้งว่าผู้รับจ้างได้ทำงานเสร็จถูกต้องตามสัญญาเมื่อวันที่................................................และคณะกรรมการตรวจการจ้างได้ทำการตรวจรับมอบงานเมื่อวันที่........................................ปรากฏว่างานเสร็จถูกต้องตามงวดงานที่กำหนด  ดังหลักฐานการตรวจรับมอบงานที่แนบ

     อนึ่ง  งานจ้างครั้งนี้ได้มีการเปลี่ยนแปลง คือ.............................................................................
                    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
1. ทราบผลการตรวจรับงานตามนัยข้อ 72 (4)  แห่งระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ
พ.ศ. 2535รเปลี่ยนแปลง คือ...................................................................................  
                     2.    อนุมัติจ่ายเงินให้แก่...............(ชื่อผู้รับจ้าง)..................................เป็นเงิน........................บาท(...........................................................)  รายละเอียด ดังนี้


มูลค่าสินค้าหรือบริการ



..........................................บาท


บวก  ภาษีมูลค่าเพิ่ม



..........................................บาท


จำนวนเงินที่ต้องขอเบิกทั้งสิ้น


..........................................บาท


หัก  ภาษีเงินได้

.....................................


       ค่าปรับ

....................................
..........................................บาท
    

คงเหลือจ่ายจริง  เป็นเงิน..................................บาท
(.......................................................)
ลงชื่อ ……………………………..เจ้าหน้าที่การเงิน


1.  ทราบ                                              (................................................)                                                   

2.  อนุมัติ
        ................./................./...............
ลงชื่อ...........................................ผู้ช่วยผู้อำนวยการ                  ลงชื่อ………..…………..….หัวหน้าสถานศึกษา
          (.....................................)                                                     (  ....................................)


………./………/……        


       ................../............/.........                                                                           
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ที่ ศธ ................./ ....................                         


โรงเรียน...........................
                                                                                              
       
ตำบล.................  อำเภอ................
                                                                                                         
 จังหวัด.....................
                                                                                  ................................................
เรื่อง   แจ้งการเรียกค่าปรับ
เรียน  ................................................
อ้างถึง   สัญญาจ้าง/ใบสั่งจ้าง  เลขที่........./.............ลงวันที่.............เดือน........................พ.ศ..............
                     ตามหนังสือที่อ้างถึง  โรงเรียน..............................................................................ได้ทำสัญญาจ้าง
................(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน.................................ให้ทำการ..............................................................................ในราคา..........................................บาท  (..............................................................)  กำหนดให้ทำงานแล้วเสร็จ  ภายในวันที่.................เดือน.............................พ.ศ..............ความแจ้งแล้วนั้น
                    บัดนี้  กำหนดเวลาดังกล่าวได้ล่วงเลยมาแล้ว  แต่ปรากฏว่างานจ้างดังกล่าวยังไม่แล้วเสร็จบริบูรณ์ตามสัญญาจ้าง / ใบสั่งจ้าง  โรงเรียน ..........................................จึงขอเรียกค่าปรับตามสัญญาจ้าง / ใบสั่งจ้าง เป็นรายวัน  วันละ...............................บาท  (..................................................)  นับแต่วันที่ล่วงเลยกำหนดวันแล้วเสร็จตามสัญญาเป็นต้นไป  จนถึงวันที่ทำงานแล้วเสร็จบริบูรณ์
                      จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
                                                                                   ขอแสดงความนับถือ
(ลงชื่อ)    
(................................................)
ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียน...........................
ฝ่ายธุรการ...............................................
โทร........................................................
โทรสาร  ................................................
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ที่ ศธ ................./ ....................                         


โรงเรียน...........................

                                                                                              
       
ตำบล.................  อำเภอ................
                                                                                                         
 จังหวัด.....................
                                                                                  ................................................
เรื่อง   แจ้งสงวนสิทธิการเรียกค่าปรับ
เรียน  ................................................

อ้างถึง   สัญญาจ้าง/ใบสั่งจ้าง  เลขที่........./.............ลงวันที่.............เดือน........................พ.ศ..............
                     ตามหนังสือที่อ้างถึง  โรงเรียน.................................................................ได้ทำสัญญาจ้าง/ใบสั่งจ้าง
................(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน.................................ให้ทำการ..............................................................................ในราคา..........................................บาท  (..............................................................)  กำหนดให้ทำงานแล้วเสร็จบริบูรณ์ภายในวันที่.................เดือน.............................พ.ศ..............ความแจ้งแล้วนั้น
                    บัดนี้..........................(บริษัท,ห้าง,ร้าน)..................ได้ทำงานล่วงเลยกำหนดเวลาแล้วเสร็จบริบูรณ์ตามสัญญาจ้าง  เป็นเวลา.................วัน  โรงเรียน......................................................จึงขอสงวนสิทธิการเรียกค่าปรับตามสัญญาจ้างเป็นรายวัน  วันละ .................บาท (.........................................................................)นับแต่วันที่ล่วงเลยกำหนดวันแล้วเสร็จตามสัญญาจ้างเป็นต้นไป  จนถึงวันที่งานแล้วเสร็จบริบูรณ์รวมเป็นเงินค่าปรับทั้งสิ้น............................บาท (...........................................................)
                      จึงเรียนมาเพื่อทราบ และโรงเรียนขอสงวนสิทธิในการเรียกค่าปรับตามจำนวนดังกล่าว
                                                                                   ขอแสดงความนับถือ
(ลงชื่อ)    
(................................................)
ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียน...........................
ฝ่ายธุรการ...............................................
โทร........................................................
โทรสาร  ................................................
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          สัญญาจ้าง                                             เลขที่   ....... /  ……
                  สัญญาฉบับนี้ทำขึ้น ณ โรงเรียน  ...........................      ตำบล     .............   อำเภอ   ...............
จังหวัด  ...................      เมื่อวันที่   .............เดือน.....................พ.ศ............ระหว่าง สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานโดย นาย /นาง / นางสาว ................................................................ ผู้อำนวยการโรงเรียน............................... ผู้รับมอบอำนาจ จาก สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ตามคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ที่ 22 / 2546   ลงวันที่  8  กรกฎาคม  2546  ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า 
“ผู้ว่าจ้าง” ฝ่ายหนึ่ง กับ  ..............................................*..........................................ซึ่งจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ.......................................................................................มีสำนักงานใหญ่อยู่เลขที่.........................................ถนน.......................................ตำบล/แขวง................................................อำเภอ/เขต......................................จังหวัด...................................................โดย...............................................ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท...................................................................ลงวันที่.......................................( และหนังสือมอบอำนาจลงวันที่..................................**)   แนบท้ายสัญญานี้ 
ซึ่งต่อไปนี้ในสัญญานี้เรียกว่า  “ผู้รับจ้าง”  อีกฝ่ายหนึ่ง
                    คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้
                    ข้อ  1  ข้อตกลงว่าจ้าง
                           ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างและผู้รับจ้างตกลงรับจ้างทำงาน..................................................................
.............................................................................................................................................................................ณ ............................................ตำบล/แขวง.....................................................อำเภอ/เขต.....................................จังหวัด...................................ตามข้อกำหนด และเงื่อนไขแห่งสัญญานี้รวมทั้งเอกสารแนบท้ายสัญญา
                            ผู้รับจ้างตกลงที่จะจัดหาแรงงานและวัสดุ เครื่องมือเครื่องใช้ ตลอดจนอุปกรณ์ต่าง ๆ ชนิดดี
เพื่อใช้ในงานตามสัญญานี้
                    ข้อ  2  เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญา ***
                          เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปนี้  ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้
                          2.1  ผนวก  1....................(รูปแบบ).................................           จำนวน        หน้า
.......................................................
*  กรณีผู้รับจ้างเป็นบุคคลธรรมดาให้ใช้ข้อความว่า  “ กับ.................................อยู่บ้านเลขที่..........ถนน..............ตำบล/แขวง.............................อำเภอ/เขต...........................จังหวัด....................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหนึ่ง
**  ตัดออกหรือใส่ไว้ตามแต่กรณี  (ทั้งกรณีที่เป็นนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดา)
***  เอกสารที่เป็นรายละเอียดเกี่ยวข้องกับแบบรูปรายการ  รวมทั้งหนังสือสำนักงบประมาณที่เกี่ยวข้องให้นำมาเป็นเอกสารแนบท้ายสัญญา  ซึ่งผู้ว่าจ้าง  ผู้รับจ้าง ต้องลงนามเหมือนกับสัญญาจ้างด้วย
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            2.2  ผนวก  2..................(รายการละเอียด) ……………….        จำนวน        หน้า

            2.3  ผนวก  3..................(บัญชีรายการก่อสร้าง).................
   จำนวน        หน้า

            2.4  ผนวก  4.................(ใบเสนอราคา).............................         จำนวน        หน้า

            2.5  ผนวก  5.............(รายการเกี่ยวกับสถานที่ก่อสร้าง)..... 
   จำนวน        หน้า  

            2.6  ผนวก  6.........(เงื่อนไข หลักเกณฑ์ ประเภทงานก่อสร้าง สูตรและวิธีการคำนวณ
                                 ที่ใช้กับสัญญาแบบปรับราคาได้)................................        จำนวน         หน้า

            2.7  ผนวก  7......................ฯลฯ........................................         จำนวน          หน้า   
                    ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดแย้งในสัญญากับข้อความในสัญญานี้  ให้ใช้ข้อความใน 
สัญญานี้บังคับ  และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง
                    ข้อ   3  หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา
                            ในขณะทำสัญญานี้   ผู้รับจ้างได้นำหลักประกันเป็น............................................................... เป็นจำนวนเงิน  ........................... บาท  (................................................................)  มามอบให้แก่ผู้ว่าเพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ 
                             หลักประกันที่ผู้รับจ้างนำมามอบไว้ตามวรรคหนึ่ง  ผู้ว่าจ้างจะคืนให้เมื่อผู้รับจ้างพ้นจาก
ข้อผูกพันตามสัญญานี้แล้ว
                    ข้อ  4  ค่าจ้างและการจ่ายเงิน
                           ผู้ว่าจ้างตกลงจ่าย   และผู้รับจ้างตกลงรับเงินค่าจ้าง จำนวนเงิน ………………………… บาท 

(  ……………………………  ) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่มจำนวน……………บาท  ตลอดจนภาษีอากรอื่น ๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว โดยถือราคาเหมารวมเป็นเกณฑ์ และกำหนดการจ่ายเงินเป็นงวด ๆ  ดังนี้ 

งวดที่  1  เป็นจำนวนเงิน...........................บาท  (.................. …………………………… ) เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน............................................................ให้แล้วเสร็จ  ภายใน...........................วัน
งวดที่  2  เป็นจำนวนเงิน...........................บาท  (.................. …………………………… ) เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน............................................................ให้แล้วเสร็จ  ภายใน...........................วัน
....................ฯลฯ.....................


งวดสุดท้าย  เป็นจำนวนเงิน............................บาท (............................................................) เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญา รวมทั้งทำสถานที่ก่อสร้างให้สะอาดเรียบร้อยตามที่กำหนดไว้ในข้อ  18
                         การจ่ายเงินตามเงื่อนไขแห่งสัญญานี้ ผู้ว่าจ้างจะโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับจ้าง
ชื่อธนาคาร……………………………….. สาขา….………………… ชื่อบัญชี  ………………………….  เลขที่บัญชี …………….........ทั้งนี้ผู้รับจ้างตกลงเป็นผู้รับภาระเงินค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการอื่นใดเกี่ยวกับการโอนที่ธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมให้มีการหักเงินดังกล่าวจากจำนวนเงินโอนในงวดนั้น ๆ
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                    ข้อ  5  กำหนดเวลาแล้วเสร็จ และสิทธิของผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา                      
                           ผู้รับจ้างต้องเริ่มทำงานที่รับจ้างภายในวันที่ ……….…เดือน…………………….พ.ศ...........และจะต้องทำงานให้แล้วเสร็จภายในวันที่ ………เดือน……………พ.ศ.......... ถ้าผู้รับจ้างมิได้ลงมือทำงานภายในกำหนดเวลา  หรือไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จตามกำหนดเวลา หรือมีเหตุให้เชื่อได้ว่า ผู้รับจ้างไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จภายในกำหนดเวลา  หรือจะแล้วเสร็จล่าช้าเกินกว่ากำหนดเวลา หรือผู้รับจ้างผิดสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง หรือตกเป็นผู้ล้มละลาย หรือเพิกเฉยไม่ปฏิบัติตามคำสั่งของคณะกรรมการตรวจการจ้าง หรือผู้ควบคุมงาน  หรือบริษัทที่ปรึกษา ซึ่งได้รับมอบอำนาจจากผู้ว่าจ้าง ผู้ว่าจ้าง มีสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญา
นี้ได้ และมีสิทธิจ้างผู้รับจ้างรายใหม่เข้าทำงานของผู้รับจ้างให้ลุล่วงไปได้ด้วย
                           การที่ผู้ว่าจ้างไม่ใช้สิทธิเลิกสัญญาดังกล่าวข้างต้นนั้น   ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างพ้นจากความ
รับผิดชอบตามสัญญา
                    ข้อ  6   ความรับผิดชอบในความชำรุดบกพร่องของงานจ้าง
                           เมื่องานแล้วเสร็จบริบูรณ์ และผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานจากผู้รับจ้าง หรือจากผู้รับจ้างรายใหม่ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญาตามข้อ 5 หากมีเหตุชำรุดบกพร่องหรือเสียหายเกิดขึ้นจากงานจ้างนี้ ภายในกำหนด ……… ปี      นับถัดจากวันที่ได้รับมอบงานดังกล่าว ซึ่งความชำรุดบกพร่องหรือเสียหายนั้น     เกิดจากความบกพร่องของผู้รับจ้างอันเกิดจากการใช้วัสดุที่ไม่ถูกต้อง หรือทำไว้ไม่เรียบร้อยหรือทำไม่ถูกต้องตามมาตรฐานแห่งหลักวิชา ผู้รับจ้างจะต้องรีบทำการแก้ไขให้เป็นที่เรียบร้อยโดยไม่ชักช้า โดยผู้ว่าจ้างไม่ต้องออกเงินใด ๆ
ในการนี้ทั้งสิ้น หากผู้รับจ้างบิดพลิ้วไม่กระทำการดังกล่าวภายในกำหนดเวลา…………..วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง  หรือไม่ทำการแก้ไขให้ถูกต้องเรียบร้อยในเวลาที่ผู้ว่าจ้างกำหนดให้ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะทำการนั้นเอง หรือจ้างผู้อื่นให้ทำงานนั้นโดยผู้รับจ้างต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่าย                
                    ข้อ  7  การจ้างช่วง
                           ผู้รับจ้างจะต้องไม่เอางานทั้งหมด  หรือบางส่วนแห่งสัญญานี้ ไปจ้างช่วงอีกต่อหนึ่งโดยไม่ได้รับความยินยอมเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างก่อน ทั้งนี้  นอกจากในกรณีที่สัญญานี้จะได้ระบุไว้เป็นอย่างอื่น ความยินยอมดังกล่าวนั้นไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างหลุดพ้นจากความรับผิด หรือพันธะหน้าที่ตามสัญญานี้ และผู้รับจ้างจะยังคงต้องรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเล่อของผู้รับจ้างช่วง  หรือของตัวแทน    หรือลูกจ้างของ ผู้รับจ้างช่วงนั้นทุกประการ
                    ข้อ  8  การควบคุมงานของผู้รับจ้าง
                           ผู้รับจ้างจะต้องควบคุมงานที่รับจ้างอย่างเอาใจใส่ด้วยประสิทธิภาพ  และความชำนาญ และ
ในระหว่างทำงานที่รับจ้างจะต้องจัดให้มีผู้แทนซึ่งทำงานเต็มเวลาเป็นผู้ควบคุมงาน ผู้ควบคุมงานดังกล่าวจะต้องเป็นผู้ได้รับมอบอำนาจจากผู้รับจ้าง คำสั่ง หรือคำแนะนำต่าง ๆ ที่ได้แจ้งแก่ผู้แทนผู้ได้มอบอำนาจนั้น ให้ถือว่าเป็นคำสั่ง   หรือคำแนะนำที่ได้แจ้งแก่ผู้รับจ้าง  การแต่งตั้งผู้ควบคุมงานนั้น ๆ จะต้องทำเป็นหนังสือและต้องได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าจ้าง การเปลี่ยนตัว  หรือแต่งตั้งผู้ควบคุมงานใหม่จะทำมิได้หากไม่ได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าจ้างก่อน      
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                           ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะขอให้เปลี่ยนตัวผู้แทนได้รับมอบอำนาจนั้น โดยแจ้งเป็นหนังสือไปยังผู้รับจ้างและผู้รับจ้างจะต้องทำการเปลี่ยนตัวโดยพลัน โดยไม่คิดราคาเพิ่มหรืออ้างเป็นเหตุเพื่อขยายอายุสัญญา
อันเนื่องมาจากเหตุนี้
                    ข้อ  9  ความรับผิดของผู้รับจ้าง
                           ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่ออุปัทวเหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใด ๆ อันเกิดมาจากการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างและจะต้องรับผิดต่อความเสียหายจากการกระทำของลูกจ้างของผู้รับจ้าง
                           ความเสียหายใด ๆ อันเกิดแก่งานที่ผู้รับจ้างได้ทำขึ้น แม้จะเกิดขึ้นเพราะเหตุสุดวิสัย นอกจากกรณีอันเกิดจากความผิดของผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดโดยซ่อมแซมให้คืนดีหรือเปลี่ยนให้ใหม่โดยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง ความรับผิดของผู้รับจ้างดังกล่าวในข้อนี้ จะสิ้นสุดลงเมื่อผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานครั้งสุดท้าย ซึ่งหลังจากนั้นผู้รับจ้างคงต้องรับผิดเพียงในกรณีชำรุดบกพร่อง หรือความเสียหายดังกล่าวในข้อ 6 เท่านั้น
                    ข้อ  10  การจ่ายเงินแก่ลูกจ้าง
                           ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายเงินแก่ลูกจ้างที่ผู้รับจ้างได้จ้างมาในอัตรา และตามกำหนดเวลาที่ผู้รับจ้างได้ตกลงหรือทำสัญญาไว้ต่อลูกจ้างดังกล่าว
                           ถ้าผู้รับจ้างไม่จ่ายเงินค่าจ้าง หรือค่าทดแทนอื่นใดแก่ลูกจ้างดังกล่าวในวรรคแรก ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะเอาเงินค่าจ้างที่จะต้องจ่ายแก่ผู้รับจ้างมาจ่ายให้แก่ลูกจ้างของผู้รับจ้างดังกล่าว และให้ถือว่าผู้ว่าจ้างได้จ่ายเงินจำนวนนั้นเป็นค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามสัญญาแล้ว
                           ผู้รับจ้างจะต้องจัดให้มีประกันภัยสำหรับลูกจ้างทุกคนที่จ้างมาทำงานโดยให้ครอบคลุมถึง
ความรับผิดทั้งปวงของผู้รับจ้าง  รวมทั้งผู้รับจ้างช่วงอันหากจะพึงมีในกรณีความเสียหาย ที่คิดค่าสินไหมทดแทนได้ตามกฎหมายซึ่งเกิดจากอุปัทวเหตุหรือภยันตรายใด ๆ ต่อลูกจ้างหรือบุคคลอื่นที่ผู้รับจ้างหรือผู้รับจ้างช่วงมาทำงาน ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบกรมธรรม์ประกันภัยดังกล่าวพร้อมทั้งหลักฐานการชำระเบี้ยประกันให้แก่ผู้ว่าจ้าง เมื่อผู้ว่าจ้างเรียกร้อง
                    ข้อ  11  การตรวจงานจ้าง
                           ถ้าผู้ว่าจ้างแต่งตั้งกรรมการตรวจการจ้าง ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาเพื่อควบคุมการทำงานของผู้รับจ้าง กรรมการตรวจการจ้างหรือผู้ควบคุมงาน  หรือบริษัทที่ปรึกษานั้นมีอำนาจเข้าไปตรวจ
การงานในโรงงานและสถานที่ที่กำลังก่อสร้างได้ทุกเวลา และผู้รับจ้างจะต้องอำนวยความสะดวกและให้ความช่วยเหลือในการนั้นตามสมควร
                           การที่มีกรรมการตรวจการจ้าง ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาหาทำให้ผู้รับจ้างพ้นความรับผิดชอบตามสัญญานี้ข้อหนึ่งข้อใดไม่
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                    ข้อ  12  แบบรูป และรายการละเอียดคลาดเคลื่อน
                           ผู้รับจ้างจะต้องรับรองว่าได้ตรวจสอบ และทำความเข้าใจในแบบรูปรายการละเอียดโดยถี่ถ้วนแล้วหากปรากฏว่าแบบรูป และรายการละเอียดนั้นผิดพลาด  หรือคลาดเคลื่อน ไปจากหลักการทางวิศวกรรมหรือทางเทคนิค ผู้รับจ้างตกลงที่จะปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของกรรมการตรวจการจ้าง หรือผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษา ที่ผู้ว่าจ้างแต่งตั้ง  เพื่อให้งานแล้วเสร็จบริบูรณ์โดยจะคิดค่าใช้จ่ายใด ๆ เพิ่มขึ้นจากผู้ว่าจ้างไม่ได้
                    ข้อ  13  การควบคุมงานโดยผู้ว่าจ้าง      
                           ผู้รับจ้างตกลงว่า กรรมการตรวจการจ้าง ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษา ที่ผู้ว่าจ้างแต่งตั้ง 
มีอำนาจ ที่จะตรวจสอบและควบคุมงาน เพื่อให้เป็นไปตามเอกสารสัญญา และมีอำนาจที่จะสั่งให้แก้ไข เปลี่ยนแปลงเพิ่มเติม หรือตัดทอนซึ่งงานตามสัญญานี้ หากผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตาม กรรมการตรวจการจ้าง ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษา มีอำนาจที่จะสั่งให้หยุดกิจการนั้นชั่วคราวได้ ความล่าช้าในกรณีเช่นนี้
ผู้รับจ้างจะถือเป็นเหตุขอขยายวันทำการออกไปมิได้
                    ข้อ  14  งานพิเศษ และการแก้ไขงาน
                           ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่สั่งให้ผู้รับจ้างทำงานพิเศษซึ่งไม่ได้แสดงไว้ หรือรวมอยู่ในเอกสารสัญญา 
หากงานพิเศษนั้น ๆ อยู่ในขอบข่ายทั่วไป และแห่งวัตถุประสงค์ของสัญญานี้ นอกจากนี้ผู้ว่าจ้างยังมีสิทธิสั่งให้เปลี่ยนแปลงหรือแก้ไขแบบรูปและข้อกำหนดต่าง ๆ ในเอกสารสัญญานี้ด้วย โดยไม่ทำให้สัญญาเป็นโมฆะแต่
อย่างใด
                           อัตราค่าจ้าง  หรือราคาที่กำหนดไว้ในสัญญานี้ ให้กำหนดใช้สำหรับงานพิเศษ หรืองานที่เพิ่มเติมขึ้น  หรือตัดทอนลง ทั้งปวงตามคำสั่งของผู้ว่าจ้าง หากในสัญญาไม่ได้กำหนดไว้ถึงอัตราค่าจ้าง หรือราคาใด ๆที่จะนำมาใช้สำหรับงานพิเศษหรืองานที่เพิ่มขึ้นดังกล่าว ผู้ว่าจ้างและผู้รับจ้างจะได้ตกลงกันที่จะกำหนดอัตราหรือราคารวมทั้งการขยายระยะเวลา (ถ้ามี)  กันใหม่เพื่อความเหมาะสม ในกรณีที่ตกลงกันไม่ได้ ผู้ว่าจ้างจะกำหนดอัตราจ้างหรือราคาตายตัว ตามแต่ผู้ว่าจ้างจะเห็นว่าเหมาะสมและถูกต้อง ซึ่งผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติงานตามคำสั่งของผู้ว่าจ้าง
                    ข้อ  15  ค่าปรับ
                           หากผู้รับจ้างไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จตามเวลาที่กำหนดไว้ในสัญญา    และผู้ว่าจ้างยังมิได้บอกเลิกสัญญา  ผู้รับจ้างจะต้องชำระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจำนวนเงินวันละ………….… ……บาท และจะต้องชำระค่าใช้จ่ายในการควบคุมงานในเมื่อผู้ว่าจ้างต้องจ้างผู้ควบคุมงานอีกต่อหนึ่งเป็นจำนวนเงิน
วันละ ……………บาท   นับถัดจากวันที่กำหนดแล้วเสร็จตามสัญญาหรือวันที่ผู้ว่าจ้างได้ขยายให้จนถึงวันที่ทำงานแล้วเสร็จจริง นอกจากนี้ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกค่าเสียหาย อันเกิดขึ้นจากการที่ผู้รับจ้างทำงานล่าช้าเฉพาะส่วนที่เกินกว่าจำนวนค่าปรับและค่าใช้จ่ายดังกล่าวได้อีกด้วย
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                           ในระหว่างที่ผู้รับจ้างยังมิได้บอกเลิกสัญญานั้น หากผู้ว่าจ้างเห็นว่าผู้รับจ้างจะไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาต่อไปได้ ผู้ว่าจ้างจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาและใช้สิทธิตามข้อ 16 ก็ได้ และถ้าผู้ว่าจ้างได้แจ้งข้อเรียกร้องไปยังผู้รับจ้างเมื่อครบกำหนดแล้วเสร็จของงาน ขอให้ชำระค่าปรับแล้ว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะปรับ
ผู้รับจ้างจนถึงวันบอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย
                    ข้อ  16  สิทธิของผู้ว่าจ้างภายหลังบอกเลิกสัญญา
                           ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างบอกเลิกสัญญา ผู้ว่าจ้างอาจทำงานนั้นเองหรือว่าจ้างผู้อื่นให้ทำงานนั้นต่อ
จนแล้วเสร็จได้  ผู้ว่าจ้างหรือผู้ที่รับจ้างทำงานนั้นต่อมีสิทธิใช้เครื่องใช้ในการก่อสร้างสิ่งที่สร้างขึ้นชั่วคราวสำหรับงานก่อสร้างและวัสดุต่าง ๆ ซึ่งเห็นว่าจะต้องสงวนเอาไว้เพื่อการปฏิบัติงานตามสัญญาที่จะเห็นสมควร
              ในกรณีดังกล่าว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิริบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาทั้งหมด หรือบางส่วนตามแต่จะเห็นสมควร นอกจากนั้นผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบในค่าเสียหาย ซึ่งเป็นจำนวนเกินกว่าหลักประกัน
การปฏิบัติงานและค่าเสียหายต่าง ๆที่เกิดขึ้นรวมทั้งค่าใช้จ่ายที่เพิ่มขึ้นในการทำงานนั้นต่อให้แล้วเสร็จตามสัญญา และค่าใช้จ่ายในการควบคุมงานเพิ่ม (ถ้ามี) ซึ่งผู้ว่าจ้างจะหักเอาจากเงินประกันผลงานหรือจำนวนเงิน
ใด ๆ ที่จะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้างก็ได้
                    ข้อ  17  การกำหนดค่าเสียหาย
                           ค่าปรับหรือค่าเสียหาย ซึ่งเกิดขึ้นจากผู้รับจ้างตามสัญญานี้ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะหักเอาจากจำนวนเงินค่าจ้างที่ค้างจ่าย  หรือจากเงินประกันผลงานของผู้รับจ้าง หรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาก็ได้
                หากมีเงินค่าจ้างตามสัญญาที่หักไว้เป็นค่าปรับ และค่าเสียหายแล้วยังเหลืออยู่อีกเท่าใด ผู้ว่าจ้างจะคืน
ให้แก่ผู้รับจ้างทั้งหมด
                    ข้อ  18  การทำบริเวณก่อสร้างให้เรียบร้อย
                           ผู้รับจ้างจะต้องรักษาบริเวณสถานที่ปฏิบัติงานตามสัญญานี้ รวมทั้งโรงงาน หรือสิ่งอำนวย
ความสะดวกในการทำงานของผู้รับจ้าง ลูกจ้าง ตัวแทน หรือของผู้รับจ้างช่วงให้อยู่ในความสะอาด ปลอดภัย และมีประสิทธิภาพในการใช้งานตลอดระยะเวลาการจ้าง และเมื่อทำงานเสร็จสิ้นแล้วจะต้องขนย้ายบรรดาเครื่องใช้ในการทำงานจ้างรวมทั้งวัสดุ ขยะมูลฝอย และสิ่งก่อสร้างชั่วคราวต่าง ๆ (ถ้ามี)ทั้งจะต้องกลบเกลี่ยพื้นดินให้เรียบร้อย  เพื่อให้บริเวณทั้งหมดอยู่ในสภาพที่สะอาด และใช้การได้ทันที
                    ข้อ  19  การขยายเวลาปฏิบัติงานตามสัญญา
                           ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใด ๆ     อันเนื่องมาจากความผิด หรือความบกพร่องของฝ่าย ผู้ว่าจ้างหรือพฤติการณ์อันหนึ่งอันใด ที่ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย ทำให้ผู้รับจ้างไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จตามเงื่อนไข  และกำหนดเวลาแห่งสัญญานี้ได้ ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งเหตุ หรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐานเป็นหนังสือให้ผู้ว่าจ้างทราบ   เพื่อขอขยายเวลาทำงานออกไปภายใน 15 วัน  นับถัดจากวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง
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                ถ้าผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหนึ่ง ให้ถือว่าผู้รับจ้างได้สละสิทธิเรียกร้องในการที่จะขอขยายเวลาทำงานออกไปไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น เว้นแต่กรณีเหตุเกิดจากความผิด หรือความบกพร่อง ของฝ่ายผู้ว่าจ้าง ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง หรือผู้ว่าจ้างทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น

การขยายกำหนดเวลาทำงานตามวรรคหนึ่ง  อยู่ในดุลพินิจของผู้ว่าจ้างที่จะพิจารณาตามที่เห็นสมควร
                    ข้อ  20  การใช้เรือไทย
                           ในการปฏิบัติตามสัญญานี้ หากผู้รับจ้างจะต้องสั่งหรือนำของเข้ามาจากต่างประเทศรวมทั้ง
เครื่องมือและอุปกรณ์ที่ต้องนำเข้ามาเพื่อปฏิบัติงานตามสัญญา ไม่ว่าผู้รับจ้างจะเป็นผู้ที่นำของเข้ามาเองหรือนำเข้ามาโดยผ่านตัวแทนหรือบุคคลอื่นใด  ถ้าสิ่งของนั้นต้องนำเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางเดินเรือที่มีเรือไทยเดินอยู่  และสามารถให้บริการรับขนได้ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศกำหนด ผู้รับจ้างต้องจัดการให้สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทย  หรือเรือที่มีสิทธิ เช่นเดียวกับเรือไทยจากต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการพาณิชย์นาวีก่อนบรรทุกของนั้นลงเรืออื่นที่มิใช่เรือไทย หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม ประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่นได้ ทั้งนี้ไม่ว่าการสั่งหรือสั่งซื้อสิ่งของดังกล่าวจากต่างประเทศจะเป็นแบบ FOB,CFR,CIF หรือแบบอื่นใด
                    
ในการส่งมอบงานตามสัญญาให้แก่ผู้ว่าจ้าง   ถ้างานนั้นมีสิ่งของตามวรรคแรกผู้รับจ้างจะต้อง
ส่งมอบใบตราส่ง (Bill of Lading) หรือสำเนาใบตราส่งสำหรับของนั้น ซึ่งแสดงว่าได้บรรทุกมาโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยให้แก่ผู้ว่าจ้างพร้อมกับการส่งมอบงานด้วย
                    
ในกรณีที่สิ่งของดังกล่าวไม่ได้บรรทุกจากต่างประเทศมายังประเทศไทยโดยเรือไทยหรือ
เรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย ผู้รับจ้างต้องส่งมอบหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้รับอนุญาตจากสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการพาณิชย์นาวี    ให้บรรทุกของโดยเรืออื่นได้ หรือหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้ชำระค่าธรรมเนียมพิเศษเนื่องจากการไม่บรรทุกของโดยเรือไทยตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชย์นาวีแล้วอย่างใดอย่างหนึ่งแก่ผู้ว่าจ้างด้วย
                   
ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่ส่งมอบหลักฐานอย่างหนึ่งอย่างใดดังกล่าวในสองวรรคข้างต้นให้แก่
ผู้ว่าจ้าง  แต่จะขอส่งมอบงานดังกล่าวให้ผู้ว่าจ้างก่อน โดยยังไม่รับชำระเงินค่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิรับงานดังกล่าวไว้ก่อน  และชำระเงินค่าจ้างเมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติถูกต้องครบถ้วนดังกล่าวแล้วได้
                    ข้อ  21  มาตรฐานฝีมือช่าง
                           ผู้รับจ้างตกลงเป็นเงื่อนไขสำคัญว่า ผู้รับจ้างจะต้องมีและใช้ผู้ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือช่างจากคณะกรรมการกำหนดมาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงาน สถาบันของทางราชการหรือสถาบันเอกชน
ที่ทางราชการรับรอง หรือผู้มีวุฒิบัตรระดับ ปวช. ปวส. และ ปวท. หรือเทียบเท่าจากสถาบันการศึกษาที่ ก.พ. รับรองให้เข้ารับราชการได้ ในอัตราไม่ต่ำกว่าร้อยละสิบของแต่ละสาขาช่าง   แต่จะต้องมีช่างจำนวนอย่างน้อย 1 คน ในแต่ละสาขาช่าง ดังต่อไปนี้
21.1   สาขาช่างเชื่อมไฟฟ้า
21.2   สาขาช่างเชื่อมแก๊ส
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21.3   สาขาช่างติดตั้งและเดินสายไฟฟ้าภายในอาคาร
21.4   สาขาช่างไม้ (ก่อสร้าง)
21.5   สาขาช่างท่อและสุขภัณฑ์
21.6   สาขาช่างก่ออิฐ
21.7   สาขาช่างฉาบปูน
                           ผู้รับจ้างจะต้องจัดทำบัญชีแสดงจำนวนช่างทั้งหมด โดยจำแนกตามแต่ละสาขาช่าง และระดับช่างพร้อมกับระบุรายชื่อช่างผู้ที่ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือช่างหรือผู้มีวุฒิบัตรดังกล่าวในวรรคแรก นำมาแสดงพร้อมหลักฐานต่าง ๆ ต่อคณะกรรมการตรวจการจ้างหรือควบคุมงาน ก่อนเริ่มลงมือทำงานและพร้อมที่
จะให้ผู้ว่าจ้างหรือเจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้างตรวจสอบดูได้ตลอดเวลาการทำงานตามสัญญานี้ของผู้รับจ้าง
                    ข้อ  22  ผู้รับจ้างต้องจัดทำ และติดตั้งแผ่นป้ายแสดงรายละเอียด   เกี่ยวกับงานก่อสร้างไว้ ณ บริเวณที่ก่อสร้างตามแบบที่แนบท้ายสัญญานี้  โดยมีรายการในการประกาศ  ดังนี้
22.1 ชื่อหน่วยงานเจ้าของโครงการ (ระบุชื่อโรงเรียนต่อด้วยชื่อกรมฯ)  สถานที่ติดต่อ และหมายเลขโทรศัพท์
22.2 ประเภทและชนิดของสิ่งก่อสร้าง
22.3 ปริมาณงานก่อสร้าง
22.4 ชื่อ  ที่อยู่  ผู้รับจ้าง พร้อมหมายเลขโทรศัพท์
22.5 ระยะเวลาเริ่มต้น  และระยะเวลาสิ้นสุด
22.6 วงเงินค่าก่อสร้าง
22.7 ชื่อเจ้าหน้าที่ของส่วนราชการผู้ควบคุมงาน พร้อมหมายเลขโทรศัพท์
22.8 ชื่อวิศวกรของผู้รับจ้าง
22.9 ข้อความที่ระบุว่า “กำลังก่อสร้างด้วยเงินภาษีอากรของประชาชน”
             สัญญานี้ทำขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความโดยละเอียดตลอดแล้วจึงได้ลงลายมือชื่อ พร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน และคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ
                                                
 ลงชื่อ…………………………………ผู้ว่าจ้าง              

  (……………………………)
ลงชื่อ………………………………….ผู้รับจ้าง


                        

 (……………………………)
ลงชื่อ…………………………………พยาน     

( ……………………………)                       
 ลงชื่อ…………………………………พยาน
 




( ……………………………)
(ใช้แนบท้ายสัญญาจ้างก่อสร้างทุกวิธี)
เงื่อนไข หลักเกณฑ์ ประเภทงานก่อสร้าง สูตรและวิธีการคำนวณ
ที่ใช้กับสัญญาแบบปรับราคาได้
……………………….

1. เงื่อนไขและหลักเกณฑ์ 
1. สัญญาแบบปรับราคาได้นี้     ให้ใช้ทั้งในกรณีเพิ่มหรือลดค่างานจากค่างานเดิมตามสัญญา   เมื่อดัชนีราคา ซึ่งจัดทำขึ้นโดยกระทรวงพาณิชย์ มีการเปลี่ยนแปลงสูงขึ้น หรือลดลงจากเดิม ขณะเมื่อวัน
เปิดซองประกวดราคา สำหรับกรณีที่จัดจ้างโดยวิธีอื่น ให้ใช้วันเปิดซองราคาแทน
2.   การขอเงินเพิ่มค่างานก่อสร้างตามสัญญาแบบปรับราคาได้นี้ เป็นหน้าที่ของผู้รับจ้างที่จะ
ต้องเรียกร้องภายในกำหนด 90 วัน นับตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างได้ส่งมอบงานงวดสุดท้าย หากพ้นกำหนดนี้ไปแล้ว
ผู้รับจ้างไม่มีสิทธิที่จะเรียกร้องเงินเพิ่มค่างานก่อสร้างจากผู้ว่าจ้างได้อีกต่อไป และในกรณีที่ผู้ว่าจ้างจะต้อง
เรียกเงินคืนจากผู้รับจ้าง ให้ผู้ว่าจ้างที่เป็นคู่สัญญารีบเรียกเงินคืนจากผู้รับจ้างโดยเร็ว หรือให้หักค่างานของ
งวดต่อไป หรือให้หักเงินจากหลักประกันสัญญา แล้วแต่กรณี
  3.  การพิจารณาคำนวณเงินเพิ่มหรือลด และการจ่ายเงินเพิ่มหรือเรียกเงินคืนจากผู้รับจ้าง
ตามเงื่อนไขของสัญญาแบบปรับราคาได้   ต้องได้รับการตรวจสอบและเห็นชอบจากสำนักงบประมาณ   และ ให้ถือการพิจารณาวินิจฉัยของสำนักงบประมาณเป็นที่สิ้นสุด
ข. ประเภทงานก่อสร้างและสูตรที่ใช้กับสัญญาแบบปรับราคาได้ 
     1.  ในการพิจารณาเพิ่มหรือลดราคาค่าจ้างเหมาก่อสร้าง ให้คำนวณตามสูตรดังนี้


                P        =  (PO) X (K)

กำหนดให้                            P        =  ราคาค่างานต่อหน่วยหรือราคาค่างานเป็นงวดที่จะต้องจ่ายให้ผู้รับจ้าง
                                               PO     =  ราคาค่างานต่อหน่วยที่ผู้รับจ้างประมูลได้ หรือราคาค่างานเป็นงวดซึ่ง
                                                                ระบุไว้ในสัญญาแล้วแต่กรณี
                                               K        =  ESCALATION FACTOR ที่หักด้วย 4% เมื่อต้องเพิ่มค่างานหรือบวก
                                                               เพิ่ม 4% เมื่อต้องเรียกค่างานคืน

     2.  ประเภทงานก่อสร้าง และสูตรที่ใช้ในการคำนวณครั้งนี้  ให้เป็นไปตามรายละเอียดที่แจ้งไว้ในแบบรูปและรายการก่อสร้าง  ดังนี้


รายการ

ก่อสร้างอาคาร


ประเภทงาน
อาคาร*
*  สูตร      K   = 0.25 + 0.15 It / Io + 0.10Ct / Co + 0.40 Mt / Mo + 0.10 St / So
* ใช้สำหรับงานก่อสร้างประเภทอาคาร  หากเป็นงานก่อสร้างประเภทอื่น เช่น การก่อสร้างเขื่อนต้องใช้สูตรอื่น และให้ปรับชื่อรายการ และประเภทงาน
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ค. วิธีการคำนวณที่ใช้กับสัญญาแบบปรับราคาได้ 
1. การคำนวณค่า K จากสูตรตามลักษณะงานนั้น ๆ ให้ใช้ตัวเลขดัชนีราคาวัสดุก่อสร้าง
ของกระทรวงพาณิชย์  โดยใช้ฐานของปี  2530 เป็นเกณฑ์ในการคำนวณ
2. การคำนวณค่า  K สำหรับกรณีที่มีงานก่อสร้างหลายประเภทรวมอยู่ในสัญญาเดียวกัน
จะต้องแยกค่างานก่อสร้างแต่ละประเภทให้ชัดเจนตามลักษณะของงานนั้นและให้สอดคล้องกับสูตรที่ได้กำหนดไว้
3. การคำนวณหาค่า K กำหนดให้ใช้เลขทศนิยม 3 ตำแหน่งทุกขั้นตอนโดยไม่มีการปัดเศษ
และกำหนดให้ทำเลขสัมพันธ์ (เปรียบเทียบ) ให้เป็นผลสำเร็จก่อน แล้วจึงนำผลลัพธ์ไปคูณกับตัวเลขคงที่
หน้าเลขสัมพันธ์ นั้น
4. ให้พิจารณาเงินเพิ่มหรือลดราคาค่างานจากราคาที่ผู้รับจ้างทำสัญญาตกลงกับผู้ว่าจ้าง 
เมื่อค่า K ตามสูตรสำหรับงานก่อสร้าง นั้น ๆ ในเดือนที่ส่งมอบงานมีค่าเปลี่ยนแปลงไปจากค่า  K ในเดือน
เปิดซองราคามากกว่า 4% ขึ้นไป โดยนำเฉพาะส่วนที่เกิน 4% มาคำนวณปรับเพิ่มหรือลดค่างานแล้วแต่กรณี
(โดยไม่คิด 4% แรกให้)

5. ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่สามารถทำการก่อสร้างให้แล้วเสร็จ  ตามระยะเวลาในสัญญา โดย
เป็นความผิดของผู้รับจ้าง ค่า K ตามสูตรต่าง ๆ ที่จะนำมาใช้ในการคำนวณค่างานให้ใช้ค่า K ของเดือนสุดท้าย
ตามอายุสัญญา หรือค่า K ของเดือนที่ส่งมอบงานจริง แล้วแต่ว่าค่า K ตัวใดจะมีค่าน้อยกว่า
6. การจ่ายเงินแต่ละงวดให้จ่ายค่าจ้างงานที่ผู้รับจ้างทำได้แต่ละงวดตามสัญญาไปก่อน 
ส่วนค่างานเพิ่มหรือค่างานลดลงซึ่งจะคำนวณได้ต่อเมื่อทราบดัชนีราคาวัสดุก่อสร้าง  ซึ่งนำมาคำนวณหา
ค่า  K ของเดือนที่ส่งมอบงานงวดนั้น ๆ  เป็นที่แน่นอนแล้ว เมื่อคำนวณเงินเพิ่มได้ให้ขอทำความตกลงเรื่องการเงินกับสำนักงบประมาณ

ดัชนีราคาที่ใช้คำนวณตามสูตรที่ใช้กับสัญญาแบบปรับราคาได้  จัดทำขึ้นโดยกระทรวงพาณิชย์ 
K  
=  ESCALATION FACTOR

It
=   ดัชนีราคาผู้บริโภคทั่วไปของประเทศ ในเดือนที่ส่งงานแต่ละงวด
Io
=  ดัชนีราคาผู้บริโภคทั่วไปของประเทศ ในเดือนที่เปิดซองสอบราคา
Ct
=  ดัชนีราคาซีเมนต์ ในเดือนที่ส่งงานแต่ละงวด
Co
=  ดัชนีราคาซีเมนต์ ในเดือนที่เปิดซองสอบราคา
Mt
=  ดัชนีราคาวัสดุก่อสร้าง (ไม่รวมเหล็กและซีเมนต์)  ในเดือนที่ส่งงานแต่ละงวด
Mo
=  ดัชนีราคาวัสดุก่อสร้าง (ไม่รวมเหล็กและซีเมนต์)  ในเดือนที่เปิดซองสอบราคา
St
=  ดัชนีราคาเหล็ก ในเดือนที่ส่งงานแต่ละงวด
So
=  ดัชนีราคาเหล็ก ในเดือนที่เปิดซองสอบราคา
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Gt
=  ดัชนีราคาเหล็กแผ่นเรียบที่ผลิตในประเทศ ในเดือนที่ส่งงานแต่ละงวด
Go
=  ดัชนีราคาเหล็กแผ่นเรียบที่ผลิตในประเทศ ในเดือนที่เปิดซองสอบราคา
At
=  ดัชนีราคาแอสฟัลท์ ในเดือนที่ส่งงานแต่ละงวด
Ao
=  ดัชนีราคาแอสฟัลท์  ในเดือนที่เปิดซองสอบราคา
Et
=  ดัชนีราคาเครื่องจักรกลและบริภัณฑ์ ในเดือนที่ส่งงานแต่ละงวด
Eo
=  ดัชนีราคาเครื่องจักรกลและบริภัณฑ์ ในเดือนที่เปิดซองสอบราคา
Ft
=  ดัชนีราคาน้ำมันดีเซลหมุนเร็ว ในเดือนที่ส่งงานแต่ละงวด
Fo
=  ดัชนีราคาน้ำมันดีเซลหมุนเร็ว ในเดือนที่เปิดซองสอบราคา
Act
=  ดัชนีราคาท่อซีเมนต์ใยหิน  ในเดือนที่ส่งงานแต่ละงวด
ACo
=  ดัชนีราคาท่อซีเมนต์ใยหิน ในเดือนที่เปิดซองสอบราคา
PVCT
=  ดัชนีราคาท่อ PVC ในเดือนที่ส่งงานแต่ละงวด
PVCO
=  ดัชนีราคาท่อ PVC ในเดือนที่เปิดซองสอบราคา
GIPT
=  ดัชนีราคาท่อเหล็กอาบสังกะสี ในเดือนที่ส่งงานแต่ละงวด
GIPO
=  ดัชนีราคาท่อเหล็กอาบสังกะสี ในเดือนที่เปิดซองสอบราคา
Pet
=  ดัชนีราคาท่อ HYDENSITY POLYETHYLENE ในเดือนที่ส่งงานแต่ละงวด
Peo
=  ดัชนีราคาท่อ HYDENSITY POLYETHYLENE ในเดือนที่เปิดซองสอบราคา
Wt
=  ดัชนีราคาสายไฟฟ้า ในเดือนที่ส่งงานแต่ละงวด
Wo
=  ดัชนีราคาสายไฟฟ้า ในเดือนที่เปิดซองสอบราคา





(ลงชื่อ).......................................................................ผู้ว่าจ้าง





           (.....................................................................)
(ลงชื่อ).......................................................................ผู้รับจ้าง





           (.....................................................................)
(ลงชื่อ).......................................................................พยาน





           (.....................................................................)
(ลงชื่อ).......................................................................พยาน





           (.....................................................................)
(ลงชื่อ).......................................................................พยาน





           (.....................................................................)






ใบส่งมอบงานก่อสร้าง








เขียนที่ โรงเรียน...........................
อำเภอ……………  จังหวัด………………






วันที่  ……………………………
เรื่อง  ส่งมอบงานก่อสร้างและแจ้งหนี้ขอเบิกเงิน
เรียน  ประธานคณะกรรมการตรวจการจ้าง


ตามที่โรงเรียน...........................     ได้ตกลงให้ข้าพเจ้า ……………………………
ทำการ……………………………ของโรงเรียน...........................  อำเภอ…………… จังหวัด…………………
ตาม (   ) ใบสั่งจ้าง  (   ) บันทึกตกลงจ้าง  (   ) สัญญาจ้าง  เลขที่  …………………ลงวันที่  ……………………
ในราคา  ……………………บาท  (……………………………)


บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ทำการก่อสร้างเสร็จเรียบร้อยแล้ว ขอให้ทำการตรวจรับงานจ้าง 
และขอเบิกเงินค่าจ้างให้กับข้าพเจ้าเป็นเงิน  ………………บาท  (……………………………)  ด้วย
                                                                                             ขอแสดงความนับถือ
                                                                                     (ลงชื่อ).....................................
                                                                                           (  ……………………………)
                                                                                                         ผู้รับจ้าง
	บันทึกควบคุมงานก่อสร้าง
     ขอรับรองว่า ผู้รับจ้างได้ทำงานแล้วเสร็จตั้งแต่  วันที่  ……………………………และงานแล้วเสร็จ
     (   )     ภายในกำหนด
     (    )  เกินกำหนดสัญญา  จำนวน  ……. วัน
            ลงชื่อ  ..........................................
                 (……………………………)
             วันที่  ……………………………
	คำสั่งประธานกรรมการตรวจการจ้าง
         นัดคณะกรรมการฯไปตรวจรับงาน  
วันที่  ……………………………เวลา   ……..   น.   
ณ  โรงเรียน...........................  
                   ลงชื่อ
                              (  ……………………………)
                           วันที่  ……………………………
คณะกรรมการฯรับทราบ
1..............................................2.......................................
3..............................................4......................................


ใบตรวจรับงานจ้างก่อสร้าง
                                                                                                เขียนที่ โรงเรียน...........................
                                                                                      วันที่  ……………………………
                ตามที่โรงเรียน...........................  ได้ว่าจ้าง  …………………………………………………………
ตาม (      )  ใบสั่งจ้าง   (     ) บันทึกตกลงจ้าง (     ) สัญญาจ้าง เลขที่   ………………ลงวันที่ …………………เป็นเงินค่าจ้าง   ……………………… บาท  (  ……………………………  ) นั้น
                บัดนี้  ผู้รับจ้างได้ทำการจ้างซ่อมแซม..................................................................................................เสร็จถูกต้องตาม  (   ) ใบสั่งจ้าง  (    ) บันทึกตกจ้าง (  (  ) สัญญาจ้าง ได้ส่งมอบงานตามหนังสือส่งมอบ
งานจ้าง    ลงวันที่  ……………………………
                การจ้างรายนี้ได้สั่งเปลี่ยนแปลงรายการแก้ไขดังนี้……………………………………………..
………………………………………….-………………………………………………………………..

                คณะกรรมการตรวจการจ้างได้พร้อมกันตรวจรับงานจ้าง งวดสุดท้าย  เมื่อวันที่  ……………………
ปรากฏว่างานแล้วเสร็จเรียบร้อยตั้งแต่วันที่ ……………………………ผู้รับจ้างควรได้รับเงินค่าจ้างเป็นเงิน  

……………………………บาท  (  ……………………………  ) 

                จึงขอรายงานต่อ  ผู้อำนวยการโรงเรียน...........................             เพื่อโปรดทราบตามนับข้อ 72(4)  แห่งระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535

(ลงชื่อ)…………………………..ประธานกรรมการ
                                                                 (  ……………………………)

(ลงชื่อ)…………………………..กรรมการ             (ลงชื่อ)…………………………..กรรมการ
             (   ……………………………)                             (     ……………………………)

	เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียน...........................
	                     คำสั่ง

	            เพื่อโปรดทราบผลการตรวจการจ้างตาม
 (     )    ใบสั่งจ้าง
 (      )     บันทึกตกลงจ้าง
 ( ( )     สัญญาจ้าง เลขที่  …………………………
              ลงวันที่  ……………………………
     (ลงชื่อ) …………………….เจ้าหน้าที่พัสดุ
     (ลงชื่อ)…………………….หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
          วันที่  ……………………………
	                      - ทราบ
 (ลงชื่อ)

               (  ……………………………)

    ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียน...........................
              วันที่    ……………………………



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียน..............................................................................................................................
ที่     ……………………………….  วันที่    ……………………………………….……………………
เรื่อง  ทราบผลและขออนุมัติเบิกจ่าย
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน...........................
                 ตามที่อนุมัติให้…………………………จาก......…………………………เป็นเงิน ……………บาท(…………………………… ) ตาม (   ) ใบสั่งซื้อ  (    ) ใบสั่งจ้าง     (    ) บันทึกตกลงซื้อ  (    )  บันทึกตกลงจ้าง  (    )  สัญญาซื้อขาย  ( (  ) สัญญาจ้างเลขที่……………………………ลงวันที่ ……………………………
บัดนี้  ………………………ได้ส่งมอบพัสดุแล้ว (    ) ตามใบส่งของ  (() ใบส่งมอบงาน ลงวันที่  …………และคณะกรรมการฯได้ทำการตรวจรับพัสดุไว้ถูกต้องแล้ว เมื่อวันที่ ………………………ดังหลักฐานที่แนบ ซึ่งจะต้องจ่ายเงินให้แก่  …………………เป็นเงิน  ……………บาท  (…………………………)

                จึงเรียนมาเพื่อทราบผลการตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535
                                                                  (ลงชื่อ)…………………………เจ้าหน้าที่พัสดุ
                                                                  (ลงชื่อ)…………………………หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
ความเห็นของเจ้าหน้าที่การเงิน
                ได้ตรวจสอบหลักฐานแล้วมีเอกสารครบถ้วน และมีเงินงบประมาณ ปี ……………….. 

แผนงาน  ....................................................โครงการ.......................................................................................  เป็นเงิน  ………………บาท     หักภาษี ณ ที่จ่าย………………… บาท                                                      
ค่าปรับ  ……………………… บาท    คงเหลือรับจริง  …………บาท                                                  (…………………………….………………………)

                เห็นควร อนุมัติเบิกจ่ายเงินจำนวน    …………บาท  (……………………………) ให้แก่ 
……………………………
                                   คำสั่ง
       ลงชื่อ……………………………….เจ้าหน้าที่การเงิน                        -ทราบ,อนุมัติ 

       ลงชื่อ……………………………….หัวหน้างานการเงิน     (ลงชื่อ)

                        ลงชื่อ………………………………รอง ผอ.โรงเรียน                     (  …………………………)

                                                                                       ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียน..................
                                                                                                      วันที่  ……………………………
เลขที่รับ..............................


วันที่...................................


เวลา...................................
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