
สัญญาเงินยืมเลขที่...................................วันที่....................................……………. สวนที่ 1 
ช่ือผูยืม.................................................   จํานวนเงิน...........................................บาท          แบบ 8708 
 

ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
 

ที่ทําการ.............................................. 
วันที่ …......เดือน…………….…......พ.ศ.................. 

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน  ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานาน เขต 1 
 
  ตามคําสั่ง/บันทึก  ที่...................................................ลงวันที่...........................ไดอนุมัติให 
ขาพเจา...................................................................ตําแหนง............................................................................. 
สังกัด................................................................................................................................................พรอมดวย
...........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................... เดินทาง
ไปราชการ .....................................................................................................................โดยออกเดินทางจาก 
     บานพัก      สํานักงาน      ประเทศไทย ต้ังแตวันที่..........เดือน. ...................พ.ศ.............เวลา ………… น. 
และกลับบาน     บานพัก     สํานักงาน    ประเทศไทยวันที่ .......เดือน ....................พ.ศ..........เวลา........... น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งน้ี...............วัน.......................ช่ัวโมง 
 
 ขาพเจาขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการสําหรับ          ขาพเจา         คณะเดินทาง    ดังน้ี 
คาเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท..................................................จํานวน............วัน  รวม....................บาท 
คาเชาที่พักประเภท.................................................. จํานวน.........................วัน  รวม. ..................บาท 
คาพาหนะ...............................……............................................................................      รวม………………..บาท 
คาใชจายอื่น.....คาลงทะเบียน....................................................................................     รวม  .            บาท 
                     รวมเงินทั้งสิ้น                       บาท 
จํานวนเงิน (ตัวอักษร)…………………………………...................................…………………….  
           ขาพเจาขอรับรองวารายการที่กลาวมาขางตนเปนความจริง  และหลักฐานการจายที่สงมา
ดวย  จํานวน.......................ฉบับ รวมทั้งจํานวนเงินที่ขอเบิกถูกตองตามกฎหมายทุกประการ 
 
 
      ลงช่ือ.......................................................ผูขอรับเงิน 
             (     ..............................................    ) 
      ตําแหนง  .......................................................... 
 
 
 
 



ไดตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายเงินที่แนบถูกตองแลว อนุมัติใหจายได 
เห็นควรอนุมัติใหเบิกจายได 
 
ลงช่ือ.....................................................................            ลงช่ือ............................................................ 
      (...................................................................)                    (...........................................................) 
ตําแหนง..................................................................     ตําแหนง........................................................ 
วันที่.......................................................................            วันที่............................................................. 
 
  ไดรับคาใชจายในการเดินทางไปราชการ  จํานวน............................ บาท 
(..........................................................................................) ไวเปนการถูกตองแลว 
 
ลงช่ือ..............................................................ผูรับเงิน  ลงช่ือ...................................ผูจายเงิน 
      (     ..............................................    )       (................................................) 
ตําแหนง  .........................................................                         ตําแหนง............................................. 
วันที่   .........................................     วันที่.................................................... 
จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่............................................................วันที่... ……………………………………........... 
 
หมายเหตุ
...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................
.............................................  
 
คําชี้แจง 1. กรณีเดินทางเปนหมูคณะและจัดทําใบเบิกคาใชจายรวมฉบับเดียวกัน  หากระยะเวลาในการ
เริ่มตนและสิ้นสุดการเดินทางของแตละบุคคลแตกตางกัน  ใหแสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกตางกันของ
บุคคลน้ันในชองหมายเหตุ 
 2. กรณีย่ืนขอเบิกคาใชจายรายบุคคล  ใหผูขอรับเงินเปนผูลงลายมือช่ือผูรับเงินและวันเดือนปที่รับ
เงิน  กรณีที่มีการยืมเงิน  ใหระบุวันที่ที่ไดรับเงินยืม  เลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมดวย 
 3. กรณีที่ย่ืนขอเบิกคาใชจายรวมเปนหมูคณะ  ผูขอรับเงินมิตองลงลายมือช่ือในชองผูรับเงิน  ทั้งน้ี  
ใหผูมีสิทธิแตละคนลงลายมือช่ือผูรับเงินในหลักฐานการจายเงิน  (สวนที่ 2) 



      หลักฐานการจายเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ                   สวนที่ 2 
ช่ือสวนราชการ.......สพป.นาน เขต 1.........จังหวัด.....นาน............      แบบ 8708 

 ประกอบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางของ................................................. ...........ลงวันที่................เดือน........................พ.ศ....................... 
ลําดับ

ท่ี 
ชื่อ ตําแหนง คาใชจาย  รวม ลายมือชื่อ 

ผูรับเงิน 
วัน เดือน ป 

ท่ีรับเงิน 
 

หมายเหตุ 
   คาเบี้ยเล้ียง คาเชาที่พัก คาพาหนะ คาใชจายอื่น     

1           
           
           
           
           
           

รวมเงิน       
ตามสัญญาเงินยืมเลขที่….…../.......วันที่ ………………. 

 
 จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)..................................................................................................                  ลงชื่อ................................................ผูจายเงิน 
                      (...........................................................)  
คําชี้แจง  1. คาเบี้ยเลี้ยงและคาเชาที่พักใหระบุอัตราวันละและจํานวนวันที่ขอเบิกของแตละบุคคลในชองหมายเหตุ  ตําแหนง........................................................ 
             2. ใหผูมีสิทธิแตละคนเปนผูลงลายมือช่ือผูรับเงินและวันเดือนปที่ไดรับเงิน  กรณีเปนการรับจากเงินยืม  ใหระบุวันที่ที่ไดรับจากเงินยืม  
             3. ผูจายเงินหมายถึงผูที่ขอยืมเงินจากทางราชการ  และจายเงินยืมน้ันใหแกผูเดินทางแตละคน  เปนผูลงลายมือช่ือผูจายเงิน



แบบ  บก. 111 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

สวนราชการ   สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานาน  เขต  1 
วัน  เดือน  ป รายละเอียดรายจาย จํานวนเงิน หมายเหตุ 

ระหวางวันท่ี
...................... 
ถึง.................. 

- คารถรับจาง จากบานพัก –สถานีขนสงนาน  
เท่ียวละ............ บาท ไป – กลับ เปนเงิน 

 
................ 

 

 - คารถโดยสารประจําทาง นาน – .............................  
 เท่ียวละ............ บาท ไป – กลับ เปนเงิน 

 
................ 

 -คารถแท็กซี่ /รถรับจางจากสถานีขนสง –สถานท่ีอบรม 
เท่ียวละ............ บาท ไป – กลับ เปนเงิน 

 
............... 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
 รวมท้ังสิ้น   

 
รวมท้ังสิ้น  (ตัวอักษร)  ......................................................................................... 
 
 ขาพเจา  ....................................................    ตําแหนง   .....................................................
กอง…………............................….……………ขอรับรองวา  รายจายขางตนน้ี  ไมอาจเรียกใบสําคัญรับเงินจาก
ผูรับได  และขาพเจาไดไปราชการโดยแท 
 
     (ลงชื่อ)……………………………………………………..………. 
      (   ………………………………….……………..    ) 
        วันท่ี ………………………………………… 
 
 
 



ใบแนบใบสําคัญติดใบเสร็จคาลงทะเบียนอบรม/คาเชาที่พัก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
             จํานวนเงินตามใบสําคัญรับเงิน  จํานวน......................ฉบับ  ขาพเจาทดรองจายไปกอนแลวเปน
จํานวนเงิน..........................บาท............สตางค  ขอเบิกเพียง...........................บาท..........สตางค 
 
                   ตรวจถูกตองแลว 
 
(ลงชื่อ)..............................................เจาหนาท่ีการเงิน  (ลงชื่อ).................................................ผูจายเงิน 
                  (.................................)         ตําแหนง ครู คศ...... ....................           
 (..................................................)  
         
 


	แบบ  บก. 111
	ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
	ส่วนราชการ   สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาน่าน  เขต  1


	รวมทั้งสิ้น

